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Info und Neuigkeiten

Das sind die geplanten Learnletter-Module. Bis auf das Modul Internet gibt == zu
jedem Modul 9 Learnletter. Zum Modul Internet wird e= 7 Learnlstter geben,
Gueken Sie in den ersten rein. Dieses Beispiel ist ziemlich umfangraich - jetzt

Windows
Learnletter 00 — Sind Sie so gut in Windows, wie Sie es gerne
sein méchten

‘Word
Learnletter 00 — Wis gut sind Sie in Word

Excel
Learnletter 00 — Punkten Sie mit fundiertem Excel-Wissen

Access
Learnletter 00 — Beveisen Sie [hr Datenbnak-Kénnen

PowerPoint
Learnletter 00 — Wie steht s um Ihr Know-How in PowerBoint

Internet
Learnletter 00 — Finden Sie, vas Sie suchan?

Mit dem Learnletter schnell und einfach computerfit

Nutzen Sie den Learnletter auch, wenn Sie eine frihere Programmversion kennen
und suf Offica 2010 mit WOndows 7 umstaigen. Losen Sie axakt die Aufgaben, dis
Sie in Thram Baruf brauchen. Die umfassenden Anleitungen finden Sie weiterhin auf
‘Computertrainingdyou.
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Windows

Da kommt == Tat hin, worum es in diezem Beispiel und Training geht. Was sollen
die Leute konnen pder beveisen, dass sie kennen. Streiche den SpaB raus, stachle
die Leute an, lass sie sich gut oder sogar besser fuhlen.

Aufgabe
Offnen Sie den COMPUTER oder WINDOWS-EXPLORER. Erstellen Sie den
Ubungsordner 4yeu und darin die abgebildste Ordnerhisrarchie.

1. Offnen Sie den Ordner 4you\Privat\Onkel

1. dyouErgebnis
und erstellen sie hier =in Word-Dokument

b Beruf mit dem Namen Willi.docx.
|/ Bewerbungen
|\ Computertraining Kopieren Sie das Dokument in den Ordner

Opa.

| Dokumente Pe
| Bewerbungen Banennen Sie 4you\Privat\Opa\Willi.docx
1. Computertraining um in Opa.docx.

L Privat 2. Erstellen Sie im Ordner 4you\Privat\Tante
& Oma sin Textdokument mit dem Namen
1\ Onkel Marie. bxt.
1/ Opa Kopieren Sie das Dokument in den Ordner
L Tante Oma.

1. Verein

Bznennzn Sie 4you\Privat\Oma\Marie.txt
& Organisation um in Oma.bxt.

. Veranstaltungen

w

. Erstellen Sie eine Verknipfung:
Das Dokument 4you\Privat\Onkel\Willi.docx soll direkt aus dem Ordner
4you gesffnet werden kénnen.

»

Erstellen Sie einen Screenshot von Threr Ordnerstruktur. Offnen Sie Wil locx:
und fugen Sie den Screenshot hier sin.

Speichern und schlieBen Sie diese Datsi.

w

. Wie groB ist der Ordner dyou?

6. Komprimieren Sie den Ordner 4you. Wie groB ist er jetzt?

“

. SchlizBan Sie zlle offenan Amwendungan.

Lésung und Tipps

Die Lésungen und Tipps zu den Ubungen erhalten Sie als Abonnentin im jeweils
nichsten Learnletter. Da haben Sie sine Woche Zeit zum Knobeln, Exparimentieran
und fiir Fachgespriche mit Kelleglnnan.

© Danizla Wagner
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