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Grundlagen am PC 
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Zweite Lektion – Maus und Taskleiste �
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Dritte Lektion – Anwendungen starten/beenden �
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Siebte Lektion – Hilfen 1 
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Zehnte Lektion – Arbeitsplatz 
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Elfte Lektion – Komprimieren/extrahieren 
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Lektionen 13 bis 16 �
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14. Lektion – Tippen und korrigieren 
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15. Lektion – Verschieben und einfügen 
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16. Lektion – Kopieren und einfügen 
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Lektionen 17 bis 20 �
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17. Lektion – Formate 
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18. Lektion – Seiten-Formate 
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19. Lektion – Absatz-Formate 
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20. Lektion – Zeichen-Formate 
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Intermezzo 21 bis 24 �
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22. Öffnen 
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23. Drucken 
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24. Auf CDs brennen 
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Lektionen 25 – 28 �
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25. Lektion – Aufzählungen 
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26. Lektion – Kurze Listen 
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Ihre Liste sieht jetzt so aus: 
 
Bestellnummer Bezeichnung Menge Preis 
12345 Kalender 12 29,99 
23456 Stifte 12 19,99 
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28. Bilder einfügen 
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Lektionen 29 bis 32 �
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31. World Wide Web 
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32. Suchmaschinen 
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Lektionen 33 bis 36 �
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34. Empfangen 
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