Basic

Computer Skills Internet

Internet Kapitel 3 Lektion 3

% Favoriten (Lesezeichen) anlegen

x

Favoriten verwalten

% Favoritenleiste

Favoriten

v' Was tun, wenn Sie eine Seite immer wieder besuchen und nicht immer im
Verlauf nachsehen mdchten? Dann legen Sie Favoriten bzw. Lesezeichen an.

€ Aufgabe

1. Favoriten anlegen

Sie mochten eine Webseite immer wieder besuchen und legen sich dazu Favoriten
bzw. Lesezeichen an. Es werden dabei nur die Links zu diesen Seiten in einer Liste

abgespeichert.

»  Navigieren sie wieder zur Internet-Adresse http://www.ecdl.de.

» Im Internet Explorer haben Sie zwei Méglichkeiten:

a) Sie klicken auf das Symbol FAVORITEN “ und wihlen Sie ZU FAVORITEN
HINZUFUGEN

b) Sie 6ffnen bei eingeblendeten Meniis das Meni FAVORITEN | FAVORITEN
HINZUFUGEN.

»  Geben Sie einen aussagekraftigen Namen ein (siehe Abbildung) und
bestatigen Sie mit OK.
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»  Navigieren sie zur Internet-Adresse lhrer Lieblingszeitung.

Fligen Sie diese Adresse der Liste der Favoriten bzw. Lesezeichen hinzu.
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»  Offnen Sie die FAVORITEN und klicken Sie einen Link an — die Seite wird
geoffnet (siehe Abbildung).

TIPP: Die Favoriten
kénnen Sie sowohl
exportieren als
auch importieren.
Offnen Sie in den
FAVORTIEN den
Listenpfeil ZU
FAVORITEN
HINZUFUGEN und
wdhlen Sie
IMPORTIEREN UND
EXPORTIEREN. Ein
Assistent schleust
Sie durch den
Prozess.

TIPP: Klicken Sie
mit der rechten
Maus auf einen
Eintrag in der Liste
der Favoriten und
wdhlen Sie NACH
NAMEN
SORTIEREN. So
erstellen Sie auch
schnell und einfach
einen Ordner.
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Stefanie arbeitet als Beraterin in einem
Consultigunternehmen: Den ECDL habe ich bereits vor
einiger Zeit gemacht. Seitdem arbeite ich sehr viel
effizienter mit dem Computer. Da wir Gutachten
erstellen, die perfekt formatiert und prasentiert werden
missen, will ich auch noch die Details lernen, die mit
den Office-Programmen méglich sind. Welche
Zertifizierung ist fiir mich geeignet?
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[ In neuer Registerkarte 6ffnen (Strg+Eingabe)

“Vorgeschlagene Sites” aktivieren...
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2. Favoriten verwalten
Offnen Sie die Liste FAVORITEN | ZU FAVORITEN HINZUFUGEN | FAVORITEN
VERWALTEN.

»  Legen Sie einen neuen Ordner an (siehe Abbildung) und benennen Sie diesen
mit dem Namen Computer.
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Neuer Ordner (2)
Favoritenordner

Geandert:
10.07.2010 14:17

lueuerOrdner ]][!erschieben...] [ Umbennen ] [ Loschen... ]

SchlieRen

»  Verschieben Sie den Link ECDL — DLGI (aus der Vorlbung) in diesen Ordner.

»  Offnen Sie die FAVORITEN, markieren Sie diesen Link und benennen Sie ihn
Uber das Kontextmeni um in ECDL.
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3. Favoritenleiste
Flgen Sie eine oft besuchte Seite zur Favoritenleiste hinzu.
»  Offnen Sie die Adresse http://de.wikipedia.org.

»  Klicken Sie auf das Symbol = ZUR FAVORITENLEISTE HINZUFUGEN.

»  Alternativ
dazu ziehen T
Sie das Il nttp://computertrain... 2 ~ 2 & X
ZZT:S:;U; % ||[l| http--computertrainingdy...

leiste in die Favoritenleiste (siehe Abbildung).

Im Browser Firefox klicken Sie mit der rechten Maus in den Bereich der LESE-
ZEICHENLEISTE.

»  Wahlen Sie NEUES LESEZEICHEN, vergeben Sie einen Namen und die
komplette Adresse. Bestdtigen Sie mit der Schaltflache Hinzufiigen.

»  Alternativ dazu ziehen Sie wie im Internet Explorer das Symbol aus der
Adressleiste in die LESEZEICHENLEISTE.

TIPP: Klicken Sie im
Internet Explorer
mit der rechten
Maus auf einen
Favoriten in der
Linkleiste und
wdhlen Sie in den
EIGENSCHAFTEN
die Registerkarte
ALLGEMEIN.
Andern Sie hier
den Namen.

Im Browser Safari erstellen Sie Lesezeichen (Favoriten) tiber das + in der Adressleiste.

» Indem eingeblendeten Dialogfeld entscheiden Sie sich fir einen Ordner, zB in
der LESEZEICHENLEISTE.

Der Browser Opera verfiigt GUber eine SCHNELLWAHL.
» SchlieRen Sie alle Register und klicken Sie auf eine Schnellwahl.

» Im eingeblendeten Dialogfeld wahlen Sie eine oft besuchte Seite oder geben
eine komplette Adresse fur die zukiinftige Schnellwahl ein.

Ubung

1. Finden Sie Webseiten zu Zug- oder Fluginformationen, Hotels und Reise-
informationen und legen Sie diese Seiten als Favoriten ab.

2. Legen Sie in den Favoriten des Internet Explorers einen Ordner fiir Reisen an und
verschieben Sie die in Punkt 1 angelegten Favoriten in den Ordner Reisen.

3. Besuchen Sie http://wwwamazon.de. Fligen Sie diese Adresse der
Favoritenleiste hinzu.

Testen Sie Ihr Wissen
1. Welche Seiten wiirden Sie zu den Favoriten / Lesezeichen hinzufligen?

2. Was ist in der Liste der Favoriten / Lesezeichen abgespeichert?

Im Internet finden Sie diese und weitere Fragen in einem Oaline Quiz zum Kapitel 3.
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TIPP: Ziehen Sie
eine Adresse am
Symbol runter in

die Taskleiste.

Wenn Sie online

sind, éffnen Sie

diese Seite mit
einem Klick
besonders schnell
und einfach.



