Zur Erinnerung:

Markieren Sie
einen Text.

Klicken Sie mit der
rechten Maus in die
Markierung.
Widhlen Sie
KOPIEREN.

Klicken Sie in Word
an die Position, an
der Sie den Text

einfligen méchten.

Klicken Sie mit der
rechten Maus und
wdhlen Sie
EINFUGEN.

Basic Computer Skills Internet

Internet Kapitel 2 Lektion 2
Informationen dokumentieren

Texte kopieren
Bilder kopieren
Info speichern
Bilder speichern
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Sie haben Informationen im WWW gefunden. Nun mdchten Sie diese Infos
speichern. Manchmal nur einige Passagen oder Bilder, manchmal die ganze
Seite. Bitte beachten Sie, dass Texte und Bilder (sowie Videos und Musik)
auch aus dem Internet einem Urheberrecht unterliegen.

J

€ Aufgabe

1. Texte kopieren

Geben Sie die Adresse www.computertrainingdyou.eu ein oder 6ffnen Sie den Listen-
pfeil in der Adressleiste und wahlen Sie die Adresse aus.

»  Markieren Sie einen Text. Kopieren Sie den markierten Text. Offnen Sie die
Textverarbeitung Word und fligen Sie den Inhalt der Zwischenablage hier ein.

2. Bilder kopieren

Geben Sie die Adresse www.bbc.com ein oder 6ffnen Sie den Listenpfeil in der
Adressleiste und wahlen Sie die in einer Voriibung besuchte Adresse aus.

»  Klicken Sie ein Bild mit der rechten Maus an und wahlen Sie KOPIEREN (siehe
Umrandung in der Abbildung). Offnen Sie das Word-Dokument und fiigen Sie
den Inhalt des Zwischenspeichers ein.
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Veather | Travel

Link offnen

Link in never Registerkarte 6ffnen

Link in nevem Fenstes 6ffnen

Spotlight
At Home Abroad

Ziel speichern unter.

Ziel drucken

A walking tour of
Melbourne
Consistently voted one of LT
Bid senden.
B4d drucken
stroll-worthy laneways that Zu eigenen Bidern wechseln
A Hintergrund

pump lifeblood and culture
through the central business
district

Kopieren

eknuptung koperen

< Alles auswahlen

Quelicode snzegen

It's never too late

Choosing to work abroad can be a life-changing ~
»

Alars o Zu Favortten hinzfogen
«
An OneNote senden

http://www.bbc.co.uk/news/business-16591514 ®100% ~
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computertrainingdyou.eu
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3. Info speichern

Nur HTML
Geben Sie die Adresse www.computertrainingdyou.eu ein und laden Sie die Seite.

>  Speichern Sie diese Seite auf Inrem Rechner: Wahlen Sie DATEI | SPEICHERN
UNTER oder arbeiten Sie je nach Browser-Version lber die Schaltflache
SEITE | SPEICHERN UNTER.

Wechseln Sie zum Speicherort Desktop, vergeben Sie den Namen CT4you.
Andern Sie den Dateityp auf WEBSEITE, NUR HTML (siehe Abbildung).
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@U"- Desktop » - I 4 ] ’ Desktop durchsuchen o
Organisieren v Neuer Ordner S (2

- Favoriten " Bibliotheken GM1501
Bl Desktop Systemordner & Systemordner
= -

# Downloads

% Zuletzt besucht 'A Computer = ) Netzwerk
58 Systemordner Systemordner

m

4 Bibliotheken !Danja - Verknapfung Online Services Trainerportal
& Bilder 3 I» Verknipfung Internetverknipfung
= 929 Bytes 92 Bytes
<] Dokumente @ Byte Byte
J’ Musik \ Q-Laufwerke Trainerinfo
B Videos i ,_.l‘i ‘ cﬂr‘L z\ﬁpfung - I"ztf:‘it,',é" napfung -
Dateiname: CT4you .

Dateityp: | Webseite, komplett (*.htm;*.html) v

Webarchiv, einzelne Datei (*.mht)
+ Ordner ausblende Webseite, nur HTML (*.htm;*.html)
Textdatei (*.txt)

Bestatigen Sie mit Speichern.

Nur Text bzw. Textdatei

Offnen Sie www.ecdl.ch und speichern Sie die Seite mit dem Dateityp TEXTDATEI
(*.TXT) auf Ihrem Desktop. Was bleibt von den Informationen erhalten?

Webseite komplett

Wechseln Sie auf die Seite www.petrakodym.com.

»  Offnen Sie einen passenden Link zu Biografie oder Lebenslauf oder CV.
»  Speichern Sie diese Seite mit dem Dateityp WEBSEITE, KOMPLETT.
4 Sehen Sie sich die Unterschiede zur ECDL-Textdatei an.

Wechseln Sie auf die Seite www.meditatives-bogenschiessen.at. Speichern Sie die Seite,
diesmal mit dem Dateityp WEBARCHIV, EINZELNE DATEI (*.MHT).

4, Bilder speichern
Wechseln Sie auf die Seite www.baff.cc.

»  Klicken Sie ein Bild mit der rechten Maus an und wahlen Sie BILD SPEICHERN
UNTER. Speichern Sie das Bild auf Ihrem Desktop.

»  Finden Sie ein Bild des Pfeifenschneiders und speichern Sie das Bild ab.
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Basic Computer Skills Internet

Ubung
Erstellen Sie am Desktop einen Ordner mit dem Namen 2_Info.

1. Finden Sie auf http://www.mtv.de aktuelle Informationen zu Sendungen /
zum Programm heraus (siehe Abbildung). Kopieren Sie einen Text in die
Zwischenablage und fligen Sie ihn in ein Word-Dokument ein.
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2. Finden Sie auf http://www.spin.com ein Bild auf der Homepage. Fuigen Sie das
Bild ebenfalls in das Word-Dokument ein. Speichern Sie das Dokument unter
dem Namen Recherche im Ordner 2_Info.
3. Finden Sie eine Information auf http://www.imdb.de iber den Schauspieler

Tom Hanks und seine Filme. Speichern Sie die Seite im Ordner 2_Info.

4, Finden Sie auf http://br-online.de oder http://www.sf.tv ein Bild. Speichern
Sie es ab im Ordner 2_lInfo.

Testen Sie Ihr Wissen

=

Wie speichern Sie nur Passagen ab?

2. Worauf muissen Sie achten, wenn Sie Bilder und Texte fremder Personen aus
dem Internet verwenden?

3. Wie speichern Sie Webseiten ab?

4, Wie speichern Sie Bilder ab?

Im Internet finden Sie diese und weitere Fragen in einem Oaline Quiz zum Kapitel 2.
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