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Haben Sie einen Sound 

eingefügt, dann finden 

Sie in der Bildschirm-

präsentation ein 

Symbol zum Anklicken. 

Der Sound wird so 

lange gespielt, bis Sie 

die Folie verlassen. 

Ändern Sie diese 

Einstellungen in der 

Normalansicht.

Ziehen Sie zuerst das 

Lausprecher-Symbol 

aus der Folie hinaus.

 Dann wählen Sie 

WIEDERGABE | AUDIO-

OPTIONEN  den START:  

AUTOMATISCH. 

Zuletzt aktivieren Sie 

den ANIMATIONS-

BEREICH im Register 

ANIMATIONEN | 

ERWEITERTE 

ANIMATION. Hier 

klicken Sie  auf 

den Listenpfeil 

des Musikstücks 

und wählen  

EFFEKTOPTIONEN. 

Geben Sie unter 

WIEDERGABE 

BEENDEN NACH die 

Anzahl der Folien Ihrer 

Präsentation ein.    

PowerPoint Kapitel 9 Lektion 5  
Sound 

� Sound einfügen 

� Untermalen Sie Ihre Präsentation mit Musik und fügen Sie in dieser Lektion 
eine Sounddatei ein. 

 Aufgabe Übungsdatei:  9_Werbung 

    9_Computertraining 

1. Sound einfügen 

Fügen Sie auf der ersten Folie der Präsentation 9_Werbung eine Sounddatei aus  

dem auf Ihrem Rechner installierten Beispielordner ein. 

� Klicken Sie auf der Folie auf MEDIACLIP EINFÜGEN und wählen Sie einen 

Sound aus dem auf Ihrem Rechner installierten Beispielordner aus. 

Alternativ wählen Sie EINFÜGEN | MEDIEN | AUDIO. 

TIPP: Sie finden Audio-Dateien auch in den ClipArts. Für Sprachaufzeich- 

nungen brauchen Sie ein Mikrofon.  

Beachten Sie bitte, dass Bilder, Video- und Musikdateien dem Urheberrecht 

unterliegen. Achten Sie bei einer beruflichen Präsentation darauf. 

 Übung 

1. Fügen Sie in die Präsentation 9_Computertraining auf der ersten Folie die 

Audio-Datei Klatschen und Jubeln aus den ClipArts ein. 

 Testen Sie Ihr Wissen 

1. Wir gehen Sie vor, wenn Sie einen Sound in die Präsentation einfügen 

möchten?  

Notizen 

 

 

 

 

 

Lösen Sie die Übungen im Anschluss. In den letzten 5 Lektionen beschäftigen wir uns 

mit der Ausgabe, also Druck und Präsentieren. Dann haben Sie alle Grundlagen zum 

Erstellen von Präsentationen erworben.  


