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PowerPoint Kapitel 8 Lektion 5 
Diagramme und SmartArts ändern 

� Diagramme ändern 
� SmartArts ändern  

� Ändern Sie Diagramme und SmartArts. 

 Aufgabe Übungsdatei:  8_Tabellen, Diagramme, SmartArts 

1. Diagramme ändern 

Wenn Sie ein Diagramm anklicken, erhalten Sie drei neue Register: ENTWURF, 

LAYOUT und FORMAT. 

���� Im Register ENTWURF ändern Sie den DIAGRAMMTYP, Sie wählen DATEN 

BEARBEITEN, ändern DIAGRAMMLAYOUTS oder wählen aus DIAGRAMM-

FORMATVORLAGEN (siehe Abbildung). 

 

���� Im Register LAYOUT formatieren Sie die AKTUELLE AUSWAHL, ändern 

BESCHRIFTUNGEN, ACHSEN und HINTERGRUND eines Diagramms (siehe 

Abbildung). 

 

���� Im Register FORMAT formatieren Sie die AKTUELLE AUSWAHL, Sie finden 

neben FORMENARTEN auch WORDART-FORMATE, ändern in der Gruppe 

ANORDNEN die Reihenfolge und Ausrichtung der Objekte und haben in der 

Gruppe GRÖSSE die Möglichkeit, die Abmessungen des Diagramms exakt zu 

ändern (siehe Abbildung). 
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2. SmartArt ändern 

Wenn Sie eine SmartArt anklicken, erhalten Sie zwei neue Register: ENTWURF und 

FORMAT. 

� Im Register ENTWURF arbeiten Sie in den Gruppen GRAFIK ERSTELLEN, 

LAYOUTS, SMARTART-FORMATVORLAGEN oder ZURÜCKSETZEN (siehe 

Abbildung). 

 

� Im Register FORMAT ändern Sie die FORMEN, FORMENARTEN und WORDART-

FORMATE und finden Möglichkeiten zum ANORDNEN und Einstellen der 

exakten GRÖSSE (siehe Abbildung). 

 

 Übung 

1. Ändern Sie das Diagramm aus der vorhergehenden Übung laut Abbildung: 
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2. Ändern Sie die SmartArt aus der Vorübung laut Abbildung: 

 

 Testen Sie Ihr Wissen 

1. In welchem Register ändern Sie die Farbe einer Säule oder die Form einer 

SmartArt? 

Notizen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lösen Sie die Übungen. Anschließend erfahren Sie in Kapitel 9, wie Sie Folienüber-

gänge und Objekte für die Präsentation animieren.  

Möchten Sie 

Formen löschen, 

klicken Sie die Form 

an und verwenden 

Sie die  Entf –Taste.

Möchten Sie 

Formen einfügen, 

arbeiten Sie über 

den TEXTBEREICH 

oder  FORM 

HINZUFÜGEN. 

Beides finden Sie 

über ENTWURF | 

GRAFIK ERSTELLEN. 

 

 


