Basic Computer Skills Microsoft PowerPoint 2010

PowerPoint Kapitel 8 Lektion 5
Diagramme und SmartArts dndern

% Diagramme dndern
*  SmartArts dndern

V" Andern Sie Diagramme und SmartArts.

E Aufgabe Ubungsdatei: 8 Tabellen, Diagramme, SmartArts

1. Diagramme dndern

Wenn Sie ein Diagramm anklicken, erhalten Sie drei neue Register: ENTWURF,
LAYOUT und FORMAT.

> Im Register ENTWURF dndern Sie den DIAGRAMMTYP, Sie wahlen DATEN
BEARBEITEN, dndern DIAGRAMMLAYOUTS oder wahlen aus DIAGRAMM-
FORMATVORLAGEN (siehe Abbildung).

Pld9-0Is Ssentationl - Mi PowerPoi
Start Einfugen Entwurf Uberga imati ildschirmpra afen  Ansicht i Add-Ins Entwurq Layout Format & @
T i = =/ ==z
b o) |
Diagrammtyp Als Vorlage Zeile/Spalte  Daten  Daten Schnelliayout 1 l l
andern wechseln i ak ren

Typ Daten Diagrammlayouts Diagrammformatvorlagen

»  Im Register LAYOUT formatieren Sie die AKTUELLE AUSWAHL, dndern
BESCHRIFTUNGEN, ACHSEN und HINTERGRUND eines Diagramms (siehe
Abbildung).
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>  Im Register FORMAT formatieren Sie die AKTUELLE AUSWAHL, Sie finden
neben FORMENARTEN auch WORDART-FORMATE, dndern in der Gruppe
ANORDNEN die Reihenfolge und Ausrichtung der Objekte und haben in der
Gruppe GROSSE die Méglichkeit, die Abmessungen des Diagramms exakt zu
andern (siehe Abbildung).
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2. SmartArt andern

Wenn Sie eine SmartArt anklicken, erhalten Sie zwei neue Register: ENTWURF und
FORMAT.

>  Im Register ENTWURF arbeiten Sie in den Gruppen GRAFIK ERSTELLEN,
LAYOUTS, SMARTART-FORMATVORLAGEN oder ZURUCKSETZEN (siehe

Abbildung).
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»  Im Register FORMAT andern Sie die FORMEN, FORMENARTEN und WORDART-
FORMATE und finden Mdoglichkeiten zum ANORDNEN und Einstellen der
exakten GROSSE (siehe Abbildung).
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Ubung

1. Andern Sie das Diagramm aus der vorhergehenden Ubung laut Abbildung:

Umsatze

W 2008 ™ 2009 ¥ 2010

4,4

London New York

© Daniela Wagner | www.computertrainingdyou.eu | Autorin, IT-Coachin & Fachtrainerin nach I1ISO 17024



Basic Computer Skills Microsoft PowerPoint 2010

2. Andern Sie die SmartArt aus der Voriibung laut Abbildung:

Instrumente im Marketing

Marktforschung

Product Price Place Promotion

Preis und Absatz- Werbungund

Produktpolitik Konditionen organisation Verkaufsférderung

Testen Sie Ihr Wissen

1. In welchem Register andern Sie die Farbe einer Saule oder die Form einer
SmartArt?

Mdchten Sie
Formen léschen,
klicken Sie die Form
an und verwenden
Sie die Taste.

Mdchten Sie
Formen einfiigen,
arbeiten Sie liber
den TEXTBEREICH
oder FORM
HINZUFUGEN.
Beides finden Sie
iiber ENTWURF |
GRAFIK ERSTELLEN.

/—Notizen \

\_ /

Lésen Sie die Ubungen. AnschlieBend erfahren Sie in Kapitel 9, wie Sie Folieniiber-
gange und Objekte fiir die Préasentation animieren.
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