*  SmartArt einfiigen

Basic Computer Skills Microsoft PowerPoint 2010

PowerPoint Kapitel 8 Lektion 4
SmartArt

% In SmartArt umwandeln (Organigramme)

v/ Mit SmartArts stellen Sie Prozesse, Abliufe oder Hierarchien iibersichtlicher
dar als in Diagrammen. In dieser Lektion erfahren Sie, wie Sie SmartArts
schnell und einfach in die Prasentation einfiigen.

P Aufgabe

1. SmartArt einfiigen

Ubungsdatei: _] 8_Tabellen, Diagramme, SmartArts

Arbeiten Sie in der Prasentation 8_Tabellen, Diagramme, SmartArts.

4 Flgen Sie eine neue Folie ein mit dem Layout TITEL UND INHALT.
»  Klicken Sie auf SMARTART EINFUGEN.
4 Wahlen Sie unter HIERARCHIE eine Form (siehe Abbildung).
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‘-‘ Grafic Hermit 2¢i0en Sie nicht sequenziele oder
gruppierte Informationsbiocke an. Dabel
werden der horizontale und der vertiale
Bereich 2um Anzeigen von Formen
maximert.

4 Erfassen Sie den
Folientitel Unsere
Firma.

4 Vervollstandigen
Sie die rechts
abgebildete
Hierarchie.

4 Speichern Sie die
Anderungen.

Unsere Firma

Assistenz

[
Produktion Marketing
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2. In SmartArt umwandeln

Erstellen Sie eine Liste, gerne auch mit
verschiedenen Hierarchien bzw. Ebenen:

>  Tippen Sie die Liste:

Test

Beginn

Ende

Ergebnis

4 Markieren Sie diese Liste bzw. den

Platzhalter und wéhlen Sie START |
ABSATZ | IN SMARTART-GRAFIK
KONVERTIEREN.

4 Wahlen Sie eine SmartArt. Die Liste
wird Ubersichtlich und grafisch
dargestellt.

Ubung

1. Erstellen Sie in der Prasentation 8_Tabellen, Diagramme, SmartArts eine Folie
mit folgendem Organigramm / folgender SmartArt:

Instrumente im Marketing

Marktforschung

Product Promotion

Preis und Absatz- Werbung und
Konditionen organisation erkaufsforderung

Produktpolitik

Testen Sie Ihr Wissen

1. Wie wandeln Sie eine hierarchisch gegliederte Liste in eine SmartArt um?

Diagramme und SmartArts dndern Sie ebenfalls. Das sind die Themen der letzten
Lektion dieses Kapitels.
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