Basic Computer Skills Microsoft PowerPoint 2010

PowerPoint Kapitel 7 Lektion 2
Grafiken und WordArt

% @Grafiken und Bilder
% WordArt

v" Fiigen Sie Bilder und WordArt-Objekte in Thre Prisentation ein.

E] Aufgabe Ubungsdateien: J 7_Objekte aus Lektion 1
Jd traunstein.gif

1. Grafiken und Bilder
Offnen Sie die Prisentation 7_Objekte. Fiigen Sie auf einer neuen Folie ein Bild ein
(siehe Abbildung):

> Offnen Sie EINFUGEN | GRAFIK und fiigen Sie das Bild traunstein.gif aus dem
Ubungsordner ein oder wahlen Sie ein Layout, zB TITEL UND INHALT. Fiigen
Sie ein Bild mit einem Klick auf das Grafiksymbol ein.

» Im Register FORMAT finden Sie die Gruppe ANPASSEN. Andern Sie zB Hellig-
keit und Kontrast des eingefligten Bildes (ilber KORREKTUREN.

Andern Sie die FARBE oder wenden Sie KUNSTLERISCHE EFFEKTE an.
Entfernen Sie den Hintergrund (iber FREISTELLEN.
» Entdecken Sie im Register FORMAT verschiedene BILDFORMATVORLAGEN.

» Offnen Sie das Register FORMAT | ANORDNEN. Experimentieren Sie mit
DREHEN | VERTIKAL KIPPEN bzw. HORIZONTAL KIPPEN.

» Formatieren Sie die GréRe des Bildes:
Ziehen Sie das Bild an einem Anfasser mit gedriickter Maus kleiner,
formatieren Sie die GroRe iiber das Register FORMAT | GROSSE oder
verwenden Sie das Kontextmen.

4 Schneiden Sie das Bild Glber ZUSCHNEIDEN zu.

4 Komprimieren Sie das Bild im Register FORMAT in der Gruppe ANPASSEN.

4 Speichern Sie die Prasentation unter dem Namen 7_Objekte.
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Fiigen Sie auch
ClipArts ein. Geben
Sie einen
Suchbegriff ein und
klicken Sie ein
Suchergebnis zum
Einfiigen an.
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2. WordArt
Fiigen Sie eine neue Folie ein. Wahlen Sie EINFUGEN | TEXT | WORDART.
»  Tippen Sie lhren Namen.
» Andern Sie die WordArt iber das Register FORMAT.

Experimentieren Sie mit FORMENARTEN und &ndern Sie FULLEFFEKT,
FORMKONTUR und FORMEFFEKTE.

Andern Sie WORDART-FORMATE: TEXTFULLUNG, TEXTGLIEDERUNG und
TEXTEFFEKTE, zB TRANSFORMIEREN Sie die WordArt.

Ubung
1. Figen Sie eine neue Folie in die Prasentation 7_Objekte ein.

2.  Erstellen Sie ein Logo:

Sl %
> o
L ®
T\\‘ !( i3 )

Testen Sie Ihr Wissen
1. Wie fiigen Sie ein Bild ein?

2. Wie dndern Sie die Farbe einer WordArt?

In der nachsten Lektion kopieren und kippen Sie Objekte und richten die Formen
blindig aneinander aus.

© Daniela Wagner | www.computertrainingdyou.eu | Autorin, IT-Coachin & Fachtrainerin nach I1ISO 17024



