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PowerPoint Kapitel 5 
Hilfen Übung 

� Rechtschreibprüfung 
� Suchen und Ersetzen 
� AutoKorrektur 
� Symbole 
� Hilfe 

� Überprüfen Sie Ihre erworbenen Fähigkeiten. Wenn Sie diese Übungen alleine 
lösen, sind Sie bereit für die nächsten Lektionen. 

 Aufgabe  Übungsdatei:  5_Hilfe_Ergebnis 

Öffnen Sie Microsoft PowerPoint 2010. 

1. Starten Sie die installierte Hilfe und finden Sie heraus, welche Video-

dateiformate PowerPoint 2010 verwalten kann. 

2. Erstellen Sie auf Basis dieser Hilfe-Texte eine neue Präsentation. Ein Beispiel 

sehen Sie unten abgebildet.  
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3. Korrigieren Sie Tippfehler. Falls PowerPoint 2010 einen Fachausdruck nicht 

kennt, fügen Sie diese Wörter dem Wörterbuch hinzu. 

4. Suchen Sie in der gesamten Präsentation nach dem Eintrag  

Windows Media-Videodatei 

���� Ersetzen Sie den Eintrag durch 

WMV 

5. Suchen Sie in der gesamten Präsentation nach dem Eintrag  

Windows-Videodatei 

���� Ersetzen Sie den Eintrag durch 

AVI 

6. Erstellen Sie aus dem Eintrag Filmdatei eine AutoKorrektur.  

� Der Ausdruck soll in Zukunft durch MPG ersetzt werden. 

7. Fügen Sie in den Titeln dieser Präsentation passende Symbole für Film und 

Audio ein. 

Viel Erfolg!  


