Basic Computer Skills Microsoft PowerPoint 2010

PowerPoint Kapitel 2 Lektion 4
Schlief3en

% Prasentation schliefSen
% PowerPoint 2010 schliefRen

Sie haben die Wahl: Schlief3en Sie nur die aktuelle Prasentation und
PowerPoint 2010 bleibt ge6ffnet. Oder schlief3en Sie das gesamte
Anwendungsfenster.

R! Aufgabe Ubungsdatei: :’ 2_Grundlagen

1. Prasentation schlief3en
Zum SchlieRen haben Sie folgende Moglichkeiten:
4 Wahlen Sie DATEI | SCHLIESSEN,

> Klicken Sie auf das Symbol fir Schliefen “ in der Titelleiste,
»  verwenden Sie die Tastenkombination + oder

» arbeiten Sie Gber das Kontextmenii (Rechtsklick auf die Schaltflache fir die
offene Anwendung) in der TASKLEISTE und wahlen Sie SCHLIESSEN.

2. PowerPoint 2010 schlief3en
Zum SchlieBen des Programms wahlen Sie DATEI | BEENDEN.

Ubung
1. Offnen Sie PowerPoint 2010.

2. SchlieBen Sie zuerst die aktuelle Prasentation, anschlieBend beenden Sie
PowerPoint 2010.

Testen Sie Ihr Wissen
1. Wie schlieBen Sie nur die aktuelle Prasentation?

2. Wie beenden Sie PowerPoint 2010?

In der letzten Lektion dieses Kapitels nutzen Sie die Zoomfunktion in PowerPoint 2010.
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