Basic Computer Skills Microsoft PowerPoint 2010

PowerPoint Kapitel 10 Lektion 5
ppsx, GIF und fiir CD verpacken

*  ppsx
GIF
% Speichern und Senden (fiir CD verpacken)

x

v Damit Ihre Prisentation auch technisch ein Erfolg wird, achten Sie auf einige
Feinheiten beim FREIGEBEN und den DATEITYPEN.

Eﬁ! Aufgabe Ubungsdatei: J10_Seminare
1. ppsx

Eine automatische Prdsentation startet beim Anklicken im Computer / Wechsel-

datentrager automatisch. Sie brauchen lediglich beim Speichern den Dateityp auf

PowerPoint-Bildschirmprasentation (*.ppsx) zu dndern.

2. GIF
Falls Sie eine einzelne Folie als Bild in ein Word-Dokument einfligen mdchten, gibt es

beim Speichern auch den Dateityp GIF. Andern Sie den Dateityp, bestitigen Sie mit
der Schaltflache Speichern und wahlen Sie im eingeblendeten Dialogfeld AKTUELLE

FOLIE.
3. Speichern und Senden

Offnen Sie das Register DATE| und wihlen Sie SPEICHERN UND SENDEN.

»  Wabhlen Sie hier DATEITYP ANDERN (siehe Abbildung). PowerPoint 2010
schlagt neben PowerPoint 97-2003-Prasentation (*.ppt) auch den Dateityp
VORLAGE (*.potx) vor.

Dateitypen

R Dateityp @ndern

| PDF/XPS-Dokument erstellen

9»” Video erstellen

e
. & Bildschirmprasentation far CD
4 verpacken

-]

j Handzettel erstellen
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»  Erstellen Sie eine PDF-Datei Ihrer Prasentation, damit Sie auf jedem Computer
gleich aussieht.

Dieser Dateityp eignet sich zum Ausdrucken oder Versenden via E-Mail.
»  Zum Prasentieren im Internet wahlen Sie VIDEO ERSTELLEN.

»  Zum Prasentieren auf fremden Rechnern wahlen Sie BILDSCHIRM-
PRASENTATION FUR CD VERPACKEN. Sie kénnen auf einem USB-Stick
speichern.

Diese Moglichkeit bietet sich an, wenn Sie nicht auf lhrem eigenen Rechner
prasentieren.

Ubung
1.  Offnen Sie die Prasentation 10_Seminare.

2. Speichern Sie diese Prisentation so ab, dass Sie beim Offnen automatisch
startet.

3.  Speichern Sie die erste Folie im GIF-Format.

4.  Erstellen Sie Handzettel dieser Prasentation in Word.

Selbststudium

1. Finden Sie heraus, wie PowerPoint 2010 vorgeht, wenn Sie alle Folien einer
Prasentation als GIF speichern.

Testen Sie Ihr Wissen
1. Wie speichern Sie eine Folie im GIF-Format?

2. Wie verpacken Sie eine Prasentation als CD?

/—Notizen \

o /

Das waren alle Lektionen. Ich gratuliere! Sie sind bereit fiir einige Ubungen und eine
umfangreiche Lernzielkontrolle.
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