Basic Computer Skills Microsoft Access 2010

Access Kapitel 9 Lektion 2
Bericht mit Assistent

X Bericht mit Assistent erstellen

Erstellen Sie in dieser Lektion einen Bericht mit dem Assistenten. Sortieren
Sie die Datensitze und wiahlen Sie aus verschiedenen Layouts. In der Ubung
erstellen Sie einen Bericht iiber mehrere, miteinander verbundene Tabellen.

AA.J Aufgabe Ubungsdatei: Jd 9_und_10_Trekking
-9 und_10_Berichte

1. Bericht mit Assistent erstellen
Offnen Sie die Datenbank 9_und_10_Trekking.

»  Waéhlen Sie ERSTELLEN | BERICHTE | BERICHTS-ASSISTENT.

»  Wabhlen Sie aus der Tabelle Trekkingartikel die Felder Bezeichnung und Preis
(siehe Abbildung).

Verwenden Sie dazu einen Doppelklick oder nutzen Sie die Pfeile.

Berichts-Assistent

Welche Felder soll Ihr Bericht enthalten?

Sie kdnnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage auswahlen.

Tabellen/Abfragen
Tabelle: Trekkingartikel E

Verfligbare Felder: Ausgewahlte Felder:

Nr
Volumen_in_Liter
Gewicht_in_g
wasserdicht
letzte Bestellung
LiereantInnenNr
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» Klicken Sie zweimal auf die Schaltflaiche Weiter.

»  Waibhlen Sie eine Sortierung, zB nach dem Feld Bezeichnung und anschliefend
nach dem Feld Preis (siehe Abbildung auf der ndchsten Seite).

Die Schaltflachen zeigen als Sortierung AUFSTEIGEND an. Klicken Sie auf eine
Schaltflache, sie andert sich auf ABSTEIGEND.
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Berichts-Assistent
Nach welcher Sortierreihenfolge sollen Ihre Datensatze angeordnet sein?

Datensatze kdnnen nach bis zu vier Feldern in auf- oder absteigender Reihenfolge sortiert
werden.
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»  Klicken Sie auf Weiter. Bleiben Sie im Layout TABELLARISCH und im
HOCHFORMAT

»  Klicken Sie auf Weiter.
» Vergeben Sie den Titel TrekkingartikelLieferantinnen.
»  Bestatigen Sie mit der Schaltflache Fertig stellen.

TIPP: Sie befinden sich in der SEITENANSICHT des Berichtes. Falls Sie an der Feldbreite
etwas andern mochten, wechseln Sie in die LAYOUTANSICHT, markieren Sie ein Feld
und ziehen das Feld breiter oder schmaler.

Ubung

1. Erstellen Sie in der Datenbank 9_und_10_Berichte einen Bericht tber die
Bestellungen der Kundinnen. Wahlen Sie die Felder Artikel, Preis in € aus der
Tabelle Artikel, das Feld BestMenge aus der Tabelle Bestellungen und das
Feld Zuname aus der Tabelle Kundinnen.

2. Lassen Sie die Daten im 2. Schritt nach der Tabelle Bestellungen anzeigen.

3. Sortieren Sie zuerst nach dem Feld Bestellmenge, dann nach dem Feld
Preis in €.

4, Speichern Sie den Bericht unter Bestellungen.

Testen Sie Ihr Wissen
1. Wie wihlen Sie Felder aus mehreren Tabellen fir einen Bericht?

2. Wie erstellen Sie einen Bericht in tabellarischem Layout im Querformat?

Dieser Bericht sieht schon gut aus. In der nachsten Lektion erfahren Sie, wie Sie einen
Bericht nach einem Feld gruppieren.
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