Basic Computer Skills Microsoft Access 2010

Access Kapitel 6 Lektion 5
Entwurfsansicht

X Entwurfsansicht
v Neben der DATENBLATTANSICHT zum Eingeben der Daten und der

LAYOUTANSICHT zum Andern des Layouts stellt Access 2010 auch die
ENTWURFSANSICHT zur Verfiigung.

ij Aufgabe Ubungsdatei: d 5_Reisen_Ergebnis aus Kapitel 5
-1 5_DigiWelt_Ergebnis aus Kapitel 5

1. Entwurfsansicht

Offnen Sie das Formular Linder aus Lektion 1 in der Entwurfsansicht. Arbeiten Sie
dabei tiber das Kontextmeni oder 6ffnen Sie das Formular und wechseln Sie in die
ENTWURFSANSICHT (siehe Abbildung).
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¥ FormularfuB

» Oben finden Sie den FORMULARKOPF. Hier finden Sie alle Elemente, die am
Beginn des Formulars stehen, also Titel, Logos und Datum.

Andern Sie im FORMULARKOPF den Titel um in Die Lénder

Formatieren Sie dieses Bezeichnungsfeld in SchriftgroRe 16pt und Schriftfarbe
Rot.

Fligen Sie neben dem Titel ein Logo aus dem Ordner Beispielbilder ein.
» Im DETAILBEREICH finden Sie die Felder fiir die Datensatze.

Markieren Sie alle Felder. Markieren Sie mit gedriickter Maus Uber das Lineal.
Andern Sie im Detailbereich die Schriftart auf Arial.

© Daniela Wagner | www.computertraining4you.eu | Autorin, IT-Coachin & Fachtrainerin nach ISO 17024



omputertraining4you.eu
Fit am PC mit IT-Coaching

Markieren Sie mit gedriickter Maus Uber das Lineal den Detailbereich.
Schieben Sie alle Felder etwas nach unten, damit mehr Abstand unter dem
Titel bleibt.

Falls Sie einzelne Felder verschieben mdchten, beachten Sie, dass Access 2010
die Felder in einer Tabelle aneinander anordnet. Bevor Sie verschieben,
wahlen Sie ANORDNEN | TABELLE | LAYOUT ENTFERNEN.

»  Ziehen Sie mit der Maus den FORMULARFUSS auf, sodass Sie Platz fiir lhren
Namen haben (in der Abbildung ganz unten). Erstellen Sie daftr Gber
ENTWURF | STEUERELEMENTE | BEZEICHNUNG ein BEZEICHNUNGSFELD.
Geben Sie lhren Namen ein.

Schieben Sie dieses Feld an den rechten Formularrand und formatieren Sie
den Text rechtsbiindig.

»  Speichern Sie Ihre Anderungen und schlieRen Sie das Formular.

Ubung

1. Formatieren Sie in der Entwurfsansicht das in Lektion 1 erstellte Formular fiir
die Tabelle Unterlagen.

2. Erstellen Sie in der Datenbank 5_DigiWelt_Ergebnis ein Formular fur die
Tabelle Kurse und tberprifen Sie noch einmal, ob Sie noch wissen, wie man in
Formularen sortiert, filtert und sucht:

»  Sortieren Sie nach dem Kurstitel.

»  Finden Sie alle Kurse mit Trainerin 8.

»  Finden Sie alle Kurse mit einem Preis von € 420,-- und 16 UE.
»  Finden Sie alle Kurse tber € 999,-- und unter 100 UE.

»  Suchen Sie den Kurs magemaker und korrigieren Sie den Eintrag auf
Imagemaker.

Testen Sie Ihr Wissen

1. Was finden sie im Formularkopf und im Detailbereich?

Notizen

Uberpriifen Sie lhr Wissen an einer der beiden umfangreichen Ubungen. Erarbeiten Sie
anschlieRend die Themen der nachsten Lektion. Hier beschaftigen wir uns mit ersten
Abfragen.
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