Basic Computer Skills Microsoft Access 2010

Access Kapitel 6 Formulare
Lektion 1 AutoFormular

X AutoFormular
X Navigation in Formularen

v Erstellen Sie in dieser Lektion ein einfaches Formular zur Dateneingabe und
wenden Sie zur Navigation das erworbene Wissen aus Kapitel 2 an.

Ai.'j Aufgabe Ubungsdatei: Jd 5_Reisen_Ergebnis aus Kapitel 5
-l 5_DigiWelt_Ergebnis aus Kapitel 5

1. AutoFormular erstellen

Offnen Sie die die Datenbank 5_Reisen_Ergebnis aus Kapitel 5. Markieren Sie die
Tabelle Lander im Navigationsbereich.

»  Erstellen Sie fiir die Tabelle E e BT
Liander ein AUTOFORMULAR = ) j,
Uber das Register ERSTELLEN | Formular Formularentwurf Leeres
FORMULARE | FORMULAR (siehe Formular E—“‘r
Abbildung). Formulare

»  Speichern Sie dieses Formular unter dem Namen Lander.

»  Erinnern Sie sich noch an Kapitel 2? Hier eine Schnellwiederholung:

Navigieren Sie zwischen den Datensatzen eines Formulars mit den Cursor-
tasten, den Tasten | Bild | und | Bild\ | oder verwenden Sie die Navigations-
schaltflachen. Innerhalb eines Datensatzes verwenden Sie vor allem die
Taste. Beim Sortieren und Filtern achten Sie darauf, das richtige Feld
auszuwahlen. Beim Suchen geben Sie den Begriff zB in das Suchenfeld der
Navigationsschaltflachen ein.

Wenn Sie ein Formular erstellen, blendet Access 2010 die LAYOUTANSICHT ein (siehe
Abbildung) mit den kontextsensitiven Registern ENTWURF, ANORDNEN und FORMAT.
In dieser Ansicht suchen, sortieren und filtern Sie Daten, andern Formate, usw. Fligen
Sie Uber das Register ENTWURF eine KOPFZEILE / FUSSZEILE ein mit Logo und Datum.
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La Afghanistan
Datensatz: 4 « 1von203  » M » | & | Suchen |4/»
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Wechseln Sie zum Eingeben oder Léschen von Daten und Datensatzen in die
FORMULARANSICHT (siehe Abbildung).

~ | Lander

>
LandNr 1
Land Afghanistan
Datensatz 4 < 1von203 » M » ‘ { Kein Filte ] Suchen ]4 4

In der ENTWURFSANSICHT (siehe Abbildung) wiederum sehen Sie keine Daten. Sie
verwenden diese Ansicht, um Felder exakt anzupassen. Andern Sie den Titel von
Lénder um auf Die Lédnder. Andern Sie die Schriftfarbe im Register FORMAT.
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Ubung

1. Erstellen Sie in der Datenbank 5_DigiWelt_Ergebnis aus Kapitel 5 ein
AutoFormular fir die Tabelle Unterlagen.

Testen Sie Ihr Wissen
1. Wie erstellen Sie ein einfaches Formular?

2. In welcher Ansicht befindet sich das Formular, nachdem Sie ein AutoFormular
erstellt haben?

Im nachsten Kapitel erstellen Sie ein Formular unter Verwendung eines Assistenten.
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