Gefilterte Tabellen
oder Formulare
werden auch so
gedruckt. Besser ist
es, Sie erstellen eine
Abfrage, davon
einen Bericht und
drucken dieses
Objekt. Dann
milissen Sie nicht
jedes Mal neu
filtern, wenn sich
die Daten dndern.

Basic Computer Skills Microsoft Access 2010

Access Kapitel 10 Lektion 5
Tabellen, Formulare, Abfragen drucken

X Drucken:
Tabellen, Formulare, Abfragen

v" Sie drucken jedes Objekt, auch nur markierte Datensitze. Wechseln Sie vor
dem Druck in die SEITENANSICHT und tiberpriifen Sie die Einstellungen.

_Aﬂ« Aufgabe Ubungsdatei: Jd 9_und_10_Trekking
19 _und_10_Berichte

1. Tabellen drucken

Vor dem Ausdruck wechseln Sie (iber DATEI | DRUCKEN in die SEITENANSICHT. Hier
andern Sie im Register SEITENANSICHT das Seitenlayout. Wechseln zB ins Querformat.
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Drucken SeitengroBe Seitenlayout Zoom Daten Vorschau schlieBen
Offnen Sie aus der Datenbank 9_und_10_Trekking die Tabelle Lieferantinnen.
»  Offnen Sie in die SEITENANSICHT und wechseln Sie ins Querformat.

Drucken Sie die Tabelle aus.

Drucken Sie anschlieBend die ersten zwei Datensatze dieser Tabelle.
Markieren Sie dazu in der DATENBLATTANSICHT die beiden Zeilen und wahlen
Sie im Druck-Dialogfeld den Druckbereich MARKIERUNG.

2. Formulare drucken
Erstellen Sie ein einfaches Formular lber die Tabelle Trekkingartikel.
» Navigieren Sie zum 3. Datensatz. Damit gilt dieser Datensatz fur den Druck als
markiert.
»  Drucken Sie nur diesen dritten Datensatz (Druckbereich MARKIERUNG).

3. Abfragen drucken

Erstellen Sie eine Abfrage Uber die Tabelle Trekkingartikel, die alle Artikel der
Kategorie Werkzeug enthilt.

» Kontrollieren Sie das Ergebnis in der Seitenansicht.

»  Drucken Sie das Ergebnis.
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Ubung

1. Erstellen Sie in der Datenbank 9_und_10_Berichte eine einfache Abfrage liber
alle Felder der Tabelle Verkaeuferlnnen. Sortieren Sie nach dem Ort,
aufsteigend.

»  Drucken Sie diese Abfrage auf einer Seite aus.

2. Drucken Sie den dritten Datensatz der Tabelle Verkaeuferinnen.

»  Drucken Sie die erste Seite der Tabelle Kundinnen im Querformat.

3. Erstellen Sie ein Formular liber alle Felder der Tabelle Verkaeuferinnen.
» Sortieren Sie das Formular aufsteigend nach dem Feld Abteilung.

»  Drucken Sie nur den ersten Datensatz des Formulars.

Testen Sie Ihr Wissen

1. Wie drucken Sie nur den dritten Datensatz einer Tabelle, eines Formulars oder
einer Abfrage?
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Das waren alle Themen des Trainings Datenbanken mit Microsoft Access 2010. Ich
gratuliere Ihnen - Sie haben die Grundlagen erworben. Uberpriifen Sie Ihre Kenntnisse
an den Ubungen fiir dieses Kapitel und l6sen Sie die Gesamtiibungen. In Kapitel 12
wartet eine umfangreiche Lernzielkontrolle auf Sie. Ich wiinsche Ihnen viel SpaR!
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