Basic Computer Skills Microsoft Excel 2010

Excel Kapitel 9 Lektion 5
SmartArt

*  SmartArt einfiigen
v" Wenn Sie Hierarchien oder Abliufe anschaulich darstellen mochten, eignen

sich SmartArts hervorragend. Lernen Sie in dieser Lektion, diese schemati-
schen Darstellungen zu nutzen.

@ Aufgabe Ubungsdatei: Jd 9_Diagramme und Objekte

1. SmartArt einfiigen

Offnen Sie die Datei 9_Diagramme und Objekte. Fiigen Sie am Ende der Mappe eine
neue Tabelle ein und erstellen Sie die abgebildete Hierarchie.

»  Wahlen Sie EINFUGEN | ILLUSTRATIONEN | SMARTART. Wihlen Sie eine
HIERARCHIE.

»  Loschen Sie
Uberflissige Formen
und tippen Sie den
abgebildeten Text. computertraining

Lektionen Lernzielkontrolle

Ubung

1. Erstellen Sie eine SmartArt, die die Hierarchie einer Firma / Schule oder eines
Vereins darstellt.

Testen Sie Ihr Wissen

1. Wozu eignen sich SmartArts?

Notizen

In diesem Kapitel ging alles um grafische Darstellung und Aufbereitung. Losen Sie die
beiden Ubungen und widmen Sie sich dann den letzten 5 Lektionen dieses Trainings.
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