Basic Computer Skills Microsoft Excel 2010

Excel Kapitel 2 Lektion 4
Zellen

% Zelle auswahlen
% Zelladressen

V' Sie wissen schon - Excel bietet eine immense Anzahl an Spalten und Zeilen. In
dieser Lektion erfahren Sie, wie Sie jede einzelne Zelle ausfindig machen.

(x] Aufgabe Ubungsdatei:  2_Basics
1.  Zelle auswihlen

Offnen Sie die Datei 2_Basics. In der Bearbeitungsleiste finden Sie den Eintrag Al.
Das ist die aktuelle Zelladresse. Klicken Sie mit der Maus eine andere Zelle an, die
Bearbeitungsleiste zeigt umgehend die neue Zelladresse. Zuerst Spaltentitel, dann
Zeilentitel. Excel macht dabei keine Leerzeichen oder Tausendertrennpunkte.

2. Zelladressen

Klicken Sie in das Namenfeld der Bearbeitungsleiste, (ibertippen Sie den Eintrag mit
XFD1048576 und bestatigen Sie mit der Taste. Sie haben die letzte Zelle
dieser Tabelle ausgewahlt (siehe Abbildung). x

> Eine ausgewdhlte Zelle hat einen
dunklen Rahmen. Mehrere mar-
kierte Zellen haben ebenso einen
dunklen Rahmen (siehe Abbildung). 1048574
Die erste Zelle wird dabei nie 1048575

hinterlegt. 1048576 I:l
> Tippen Sie [Strg] +[Pos1]|und kehren

Sie an den Anfang der Tabelle zurtick.

XFD1048576 v
XFC XFD

Ubung

1.  Offnen Sie eine Tabelle, wihlen Sie die Zelle B57. Wechseln Sie zuriick zu Al.

2.  Wahlen Sie die letzte Zelle der Tabelle aus und tippen Sie den Text Ende.

Testen Sie Ihr Wissen

1. Woran erkennen Sie eine ausgewahlte Zelle, wie bauen sich Zelladressen auf?

In der letzten Lektion dieses Kapitels markieren Sie Zellen und kopieren Zelleintrage.
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