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Tipp Word 2010
Wie Sie Worter aus dem Worterbuch entfernen

Das kann schon mal passieren: Sie haben ein falsch geschriebenes Wort beim Priifen
der Rechtschreibung irrtiimlich zum Waérterbuch hinzugefligt. Wie Sie diesen Eintrag
wieder aus dem Warterbuch |6schen, erfahren Sie in diesem Tipp.
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1. Offnen Sie Word 2010 und tippen Sie zuerst bewusst einige falsche Wérter, zB
a?a oder Zebbra.

2. Prifen Sie anschlieBend die Rechtschreibung. Fligen Sie dabei die falschen
Worter dem Worterbuch hinzu.

3. Offnen Sie nun die WORD-OPTIONEN aus dem Register DATEI und wéhlen Sie
DOKUMENTPRUFUNG. Uber die Schaltfliche BENUTZERWORTERBUCHER
konnen Sie die WORTLISTE BEARBEITEN.

Geben Sie den Begriff ein oder suchen Sie das Wort in der Liste. Markieren Sie
den Eintrag und bestéatigen Sie mit LOSCHEN.
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Word-Optionen
Allgemein ABCl . A 5 o 4 e
GESIES JJ Andern Sie, wie Text von Word korrigiert und formatiert wird. T
Anzeige ’
[ -
Dokumentprifung 1 AutoKorrektur-Optionen
Speichern Andern Sie, wie Text von Word bei der Eingabe korrigiert und formatiert wird: [ AutoKorrektur-Optionen... ]
Sprache _ . m—
Bei der Rechtschreibkorrektur in Microsoft Office-Programmen
Erweitert

[V] waérter in GROSSBUCHSTABEN ignorieren
Mendband anpassen [¥] warter mit Zahlen ignorieren

Internet- und Dateiadressen ignorieren
Wiederholte Worter kennzeichnen

Add-Ins Deutsch: Neue Rechtschreibung verwenden
[] GroBbuchstaben behalten Akzent

Vorschlage nur aus Hauptworterbuch
Benutzerworterbucher...

Symbolleiste fGr den Schnellzugriff

Sicherheitscenter
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Benutzerwérterbiicher (7|5
Benutzerworterbiicher | wortiste bearbeiten... |
Alle Sprachen:
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administratoren N J " driicke |
Fiir Eigennamen und Fachausdriicke legen

Hinzufligen [ Loschen ] [Alelosd'\en J =

— Sie ein eigenes Woérterbuch an. Uber die
Schaltflidche HINZUFUGEN geben Sie in
[ ok | [ Abbrechen | diese Liste direkt Begriffe ein.
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