Basic Computer Skills Microsoft Word 2010

Word Kapitel 8 Lektion 4
SmartArt

% SmartArt
v Word 2010 bietet neben der optischen Aufbereitung durch Bilder, Grafiken

und Formen so genannte SmartArts an. Lernen Sie diese Elemente in dieser
Lektion kennen.

M Aufgabe Ubungsdatei: -

1. SmartArt
Wihlen Sie aus dem Register EINFUGEN | ILLUSTRATIONEN | SmartArt eine Grafik aus.
> Geben Sie Text ein.

4 Formatieren die Sie Grafik tiber die Register ENTWURF und FORMAT in den
SMARTART-TOOLS.
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Experimentieren Sie
mit hierarchischen
Darstellungen
(Organigrammen),
um die Organisation
einer Firma

Assistenz iibersichtlich
darzustellen

Einkauf
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Ubung

1. Erstellen Sie die abgebildete SmartArt.
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Testen Sie Ihr Wissen

1. Mit welcher SmartArt stellen Sie am besten die Organisation einer Firma
grafisch dar?
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In der nachsten Lektion fligen Sie Diagramme ein.
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