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Word Kapitel 4 Hilfen 
Lektion 1 Hilfe 

�  Hilfe 

� In dieser Lektion erfahren Sie, wie Sie in Word 2010 Hilfe finden. 

 Aufgabe Übungsdatei:  - 

1. Hilfe 

Klicken Sie auf das Symbol  

für Hilfe am rechten Rand des 

Menübandes oder wählen Sie 

DATEI | HILFE (siehe Ab-

bildung). 

� Geben Sie den Such-

begriff Drucken ein. 

� Starten Sie die Suche. 

� Wählen Sie einen 

Eintrag aus den 

Suchergebnissen – 

Word 2010 liefert 

Ihnen den Hilfe-Text. 

 Übung 

1. Öffnen Sie die Hilfe 

in Word 2010. 

2. Finden Sie heraus, 

wie Sie Dokumente 

speichern. 

3. Markieren Sie den 

Hilfe-Text.  

4. Kopieren Sie den Text in ein Word-Dokument und speichern Sie die Datei 

unter dem Namen 4_Hilfe ab. 

 Testen Sie Ihr Wissen 

1. Wo finden Sie Hilfe in Word 2010? 

Gut, nun finden Sie in Word 2010 auch Hilfe. Word kann noch mehr – zum Beispiel 

Rechtschreibfehler finden und korrigieren. Das lernen Sie in der nächsten Lektion.  


