Basic Computer Skills Microsoft Word 2010

Word Kapitel 2 Lektion 5

Schlief3en
% Dokument schliefden
*x  Word 2010 schlief3en
v" Sie haben die Wahl: SchlieRen Sie nur das aktuelle Dokument und
Word 2010 bleibt gedffnet. Oder schliefen Sie das gesamte Anwendungs-
fenster.
_"E Aufgabe Ubungsdatei: -
1. Dokument schliefden
Zum SchlieRen haben Sie folgende Méglichkeiten:
»  Wabhlen Sie DATEI | SCHLIESSEN,
4 klicken Sie auf das Symbol fiir SchlieBen RSN i der Titelleiste,
»  verwenden Sie die Tastenkombination + oder
4 arbeiten Sie Uber das Kontextmen (Rechtsklick auf die Schaltflache fir die
offene Anwendung) in der TASKLEISTE und wahlen Sie SCHLIESSEN.
2. Word 2010 schliefden

Zum SchlieRen des Programms, wahlen Sie DATEI | BEENDEN.

Wenn Sie nur ein Dokument geo6ffnet haben, schliefit S das gesamte Anwen-

dungsfenster. Sind mehrere Dokumente offen, schlieRt diese Schaltflache nur dieses

offene Dokument.

Das waren die Grundlagen bei der Arbeit mit Word 2010. Testen Sie Ihre Fahigkeiten

Ubung
Offnen Sie Word 2010.

SchlieBen Sie zuerst das aktuelle Dokument, anschlieBend beenden Sie
Word 2010.

Testen Sie Ihr Wissen
Wie schlieRen Sie nur das aktuelle Dokument?

Wie beenden Sie Word 20107

und machen Sie die folgende Ubung. Dann ist es Zeit fiir das nichste Kapitel.
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