Basic Computer Skills Windows 7

Windows Kapitel 6 Lektion 2

Papierkorb
X Elemente 16schen
X Wiederherstellen
v Wenn Sie etwas loschen, finden Sie das Objekt im PAPIERKORB wieder. Hier
wird es entweder ganz geléscht - PAPIERKORB LEEREN - oder Sie wahlen
WIEDERHERSTELLEN. Das Objekt wird damit am Originalplatz eingefiigt.
@ Aufgabe Ubungsdatei: -
1. Elemente l6schen

Léschen Sie eine von lhnen erstellte Datei am DESKTOP:
v" Klicken Sie die Datei an. Verwenden Sie die -Taste. Bestétigen Sie das

2.

Stellen Sie ein Objekt wieder her.

1.

Losch-Dialogfeld.

v Klicken Sie eine andere Datei mit der rechten Maus an und wihlen Sie im
Kontextmenii LOSCHEN aus. Bestatigen Sie das Lésch-Dialogfeld.

v’ Ziehen Sie eine Datei (oder auch einen Ordner) tGber das PAPIERKORB-Symbol.

v

v

Wiederherstellen

Offnen Sie den PAPIERKORB. Klicken Sie die Datei im PAPIERKORB an und
ziehen Sie das Objekt aus dem Papierkorbfenster heraus.

Klicken Sie die Datei im PAPIERKORB mit der rechten Maus an und wahlen Sie
WIEDERHERSTELLEN. Die Datei wird am Originalplatz wiederhergestellt.

Klicken Sie die Datei im PAPIERKORB an und wahlen Sie Men(
DATEI | WIEDERHERSTELLEN aus.

Ubung

Wen ich Dateien l6sche, erhalte ich vom Betriebssystem kein Dialogfeld zur
Bestatigung des Loschvorgangs. Wie wird das Dialogfeld wieder angezeigt?
Wo finde ich eine Einstellung, um Dateien ohne Papierkorb zu |6schen? Tipp:
In Kapiteliibung 1 haben Sie die EIGENSCHAFTEN des Papierkorbs gedffnet.

Testen Sie Ihr Wissen

Wie l6schen Sie Ordner / Dateien, wie stellen Sie die Elemente wieder her?

In Lektion 3 greifen Sie Uber Verknilipfungen auf Programme, Dateien und Ordner zu.
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Geldschte Elemente
befinden sich noch
im PAPIERKORB.
Méchten Sie den
Papierkorb beim
Léschen umgehen,
arbeiten Sie mit

+ Entf |

Léschen Sie den
Inhalt des
PAPIERKORBS
unwiderruflich:
Markieren Sie
einzelne Objekte im
PAPIERKORB und
wdhlen Sie Menii
DATE!I | LOSCHEN.

Zum Léschen des
gesamten Inhalts
klicken Sie den
PAPIERKORB mit der
rechten Maus an
und wdéhlen Sie
PAPIERKORB
LEEREN.



