Basic Computer Skills Windows 7

Windows Kapitel 1 Lektion 4

% Suchbegriffe eingeben

Hilfe

v’ Falls Sie nicht weiter wissen, verwenden Sie die installierte Hilfe.

@ Aufgabe

1. Suchbegriffe eingeben

Ubungsdatei: -

Klicken Sie auf die Schaltflache START oder auf die -Taste . Das START-

Menu 6ffnet sich. Klicken Sie auf HILFE UND SUPPORT.

v’ Geben Sie den Suchbegriff DESKTOP ein und bestétigen Sie mit der

Taste oder e flr SUCHE STARTEN (siehe Abbildung).

.
@ Windows-Hilfe und Support [E=HEEN ™

[ Desktop L

& & @ - i] ﬁ Fragen Optionen v

/C) Find an answer quickly
Enter a few words in the search box above.

Not sure where to start?
= How to get started with your computer
= Learn about Windows Basics

= Browse Help topics

Weitere Informationen auf der Windows-Website

Auf der Windows--Website finden Sie
Informationen, Downloads und Ideen rund um den
PC.

&3, Mehr Supportoptionen

€ Onlinehilfe v

m

v" Wihlen Sie im Suchergebnis aus der Liste einen Eintrag (siehe Abbildung auf
der néachsten Seite). Klicken Sie dazu mit der linken Maus auf den Eintrag.
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Sie erhalten einen Hilfetext (siehe Abbildung). Zeigen Sie auf einen griin formatierten
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Beste 30 Ergebnisse fir Desktop

1. Desktop (Ubersicht)

2. Hinzufigen oder Léschen von Desktopsymbolen

3. Andern des Desktophintergrunds (Hintergrundbild)

4. Einblenden, Ausblenden und Andern der Gr6Be von Desktopsymbolen
5. Ein- oder Ausblenden von gemeinsamen Symbolen auf dem Desktop

6. Minimieren aller gedffneten Fenster zum Anzeigen des Desktops

Eintrag, Sie erhalten eine passende Erklarung zum Eintrag.

1.
2.

In den Dialogfeldern finden Sie verschiedene Elemente, zB Optionsfelder und

Hinzufligen oder Léschen von Desktopsymbolen

Sie konnen dem DesktopSymbole fir Programme, Dateien, Bilder, Speicherorte usw.
hinzufigen oder Symbole vom Desktop 16schen.

Im Allgemeinen handelt es sich bei den Symbolen, die dem Desktop hinzufigt
werden, um Verknipfungen, aber Sie konnen auch Dateien oder Ordner auf dem
Desktop speichern. Wenn Sie auf dem Desktop gespeicherte Dateien oder Ordner
I6schen, werden diese in den Papierkorb verschoben. Dort kénnen die Dateien und
Ordner dann endgiiltig geloscht werden. Wenn Sie eine Verkntpfung 16schen, wird
die Verknipfung mit einem Objekt vom Desktop entfernt, aber nicht das Objekt
selbst (beispielsweise eine Datei, ein Programm oder ein Speicherort).

Selbststudium
Finden Sie heraus, wie Sie einen Hilfetext drucken kénnen.

Finden Sie heraus, wie Sie in der Hilfe vor und zuriick navigieren.

Ubung
Geben Sie bereits bekannte Begriffe ein und finden Sie Hilfetexte:
»  Wie dandern Sie die EINSTELLUNGEN der Maus?
»  Finden Sie einen Eintrag zum Thema TASKLEISTE AUSBLENDEN.

Testen Sie Ihr Wissen
Wo finden Sie die Hilfe? Welche Taste 6ffnet die Hilfe?

Sie haben einen Suchbegriff eingegeben. Wie starten Sie die Suche?

Kontrollkdstchen — das sind die Themen der ndchsten Lektion.

Verwenden Sie zum
Offnen der Hilfe
auch die Taste .
F1 éffnet die Hilfe
des gedffneten
Programms.

Die Tasten
Windows
+| F1|6ffnen die
Hilfe des
Betriebssystems.

Sie waren sicher
schon einmal im
Internet. Nutzen Sie
eine Suchmaschine
oder ein Forum zu
den Themen
STARTMENU
ANPASSEN oder
DESKTOPHINTER-
GRUND ANDERN.
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