
 

   Computertraining4you von Daniela Wagner 

1 

 

 

 

 

5 Arbeiten mit Multimedia 

Am Computer verwenden Sie neben Texten und Bildern auch Musik und Videos. Windows 7 

bietet in der Taskleiste zum Abspielen von multimedialen Dateien das angeheftete 

Programm Windows Media Player an. 

Jede Datei braucht Speicherplatz. Texte weniger, Bilder viel, Videos belegen sehr viel 

Speicherplatz. In diesem Kapitel erfahren Sie auch, welche Speichermaße es gibt und wo Sie 

Ihre Dateien speichern können. 
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Musik abspielen 

Wenn Sie den Windows Media Player zum ersten Mal öffnen, erhalten Sie ein Willkommen-

Fenster. Klicken Sie auf die Option Empfohlene Einstellungen und anschließend auf Fertig 

stellen. Erst jetzt wird das Programm geöffnet. 

 

Musik wiedergeben 

1. Klicken Sie in der Taskleiste auf das angeheftete Programm Windows Media Player. 

Klicken Sie zum Abspielen eine Beispieldatei an und klicken Sie auf Wiedergabe (6). 

2. Klicken Sie Zufällige Wiedergabe einschalten. Ein Titel wird nach Zufallsprinzip gespielt. 

3. Klicken Sie auf Wiederholung aktivieren. Ein Titel wird automatisch wiederholt.  

4. Stoppen Sie das Musikstück mit einem Klick auf Stopp. 

5. Verwenden Sie Zurück oder Weiter zum Zurück- und Vorspulen im Musikstück. 

6. Klicken Sie auf Wiedergabe zum Abspielen eines Titels. Die Schaltfläche ändert sich auf 

Anhalten. Damit pausieren Sie die Wiedergabe. 

7. Prinzipiell können Sie über Ton aus den Ton ausschalten. Diese Schaltfläche hat wohl bei 

Videos mehr Sinn als bei Musikstücken. 

8. Regeln Sie die Lautstärke. 

9. Zur aktuellen Wiedergabe wechseln blendet ein kleines Fenster mit einer Visualisierung 

des Songs ein.  

1 

3 5 

2 

8 

4 7 6 

9 



 

   Computertraining4you von Daniela Wagner 

3 

Musik von CD abspielen  

 

Legen Sie eine Musik-CD ins Laufwerk ein. 

Die CD wird im Fenster Aktuelle 

Wiedergabe abgespielt. Zum Anzeigen 

des Wiedergabe-Steuerungsbereichs 

fahren Sie mit der Maus über das  Fenster. 

A Stopp  

B Vor  

C Wiedergabe bzw. Pause 

D Zurück 

E  Lautstärke 

F Zur Bibliothek wechseln 

Lautstärke am Rechner ändern 
 

1. Klicken Sie in der Taskleiste auf den Lautsprecher. 

Ziehen Sie den Schieberegler hinauf  oder hinunter. 

2. Klicken Sie unterhalb des Schiebereglers auf das 

Lautsprecher-Symbol, so schalten Sie den Ton ab. 

Klicken Sie zum Einschalten wieder auf das Symbol. 

 

���� PROFI TIPP In der Systemsteuerung finden Sie unter Hardware und Sound auf der 

Registerkarte Sounds Möglichkeiten, das Soundschema für Systemsounds zu ändern. 

���� Zum Importieren einer CD, legen Sie eine CD ein. Der Windows Media Player zeigt 

eine Liste der Tracks an. Aktivieren Sie die Kontrollfelder der Titel, die Sie kopieren 

möchten. Klicken Sie auf CD kopieren. Umso mehr Sie dabei in den Kopiereinstellun-

gen das Maß der Bitrate (kBit/s – Kilobits pro Sekunde) für die Audioqualität 

erhöhen, desto besser wird die Kopierqualität.  

���� Klicken Sie auf Wiedergabeliste erstellen. Vergeben Sie einen Namen für die Liste. 

Bestätigen Sie mit der Enter-Taste. Ziehen Sie Titel aus der Bibliothek in die Liste. 

Wenn Sie die Liste anklicken, wird sie im Detailbereich angezeigt. 

���� PROFI TIPP In der Systemsteuerung definieren Sie bei Hardware und Sound unter 

Automatische Wiedergabe, mit welchem Programm eine Audio-CD abgespielt wird. 

���� Mit einem Rechtsklick auf das Fenster Aktuelle Wiedergabe aktivieren Sie den 

Eintrag Aktuelle Wiedergabe immer oben anzeigen. Damit bleibt das Fenster 

immer vor den anderen Windows-Anwendungen. 

���� Wenn keine Song-Titel angezeigt werden, findet der Windows Media Player keine 

Informationen zum Titel im Internet. Klicken Sie einen Eintrag mit der rechten 

Maus an. Wählen Sie Bearbeiten und tippen Sie einen Titel. Wechseln Sie mit der 

Tab-Taste zum nächsten Titel oder betätigen Sie zum Abschließen die Enter-Taste. 
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