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Beim Drucken von Dateien Uberpriifen Sie, ob Sie alles drucken mochten, nur eine
bestimmte Auswahl oder einzelne Seiten. Diese Einstellungen treffen Sie im Dialogfeld
Drucken. Moéchten Sie einen Druckauftrag abbrechen, missen Sie schnell vorgehen und den
Druck abbrechen. Denn wenn der Drucker den Auftrag einmal hat, wird er ihn abarbeiten.
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Klicken Sie auf die WordPad-Schaltflache.
2. Klicken Sie auf den Listenpfeil Drucken.
3. Klicken Sie auf Drucken.

Das Dialogfeld Drucken wird angezeigt.

A Wahlen Sie im Seitenbereich eine
Option:

Die Option Alles druckt das gesamte
Dokument.

Haben Sie Text markiert, druckt die
Option Markierung nur diese
Passage.

Wahlen Sie die Option Seiten und
geben Sie die Seitenzahl beziehungs-
weise den zu druckenden
Seitenbereich ein.

B Wahlen Sie die Anzahl der
gewiinschten Exemplare.

4. Klicken Sie auf Drucken.

1. Klicken Sie im Infobereich doppelt auf das
Druckersymbol.

Der Druckmanager wird angezeigt.
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2. Klicken Sie einen Auftrag im Druck-
manager mit der rechten Maus an.
Klicken Sie auf Abbrechen.

Information: Alternativ klicken Sie auf
das Menu Drucker und klicken auf Alle
Druckauftrdge abbrechen. In manchen
Druckmanagern heiRt der Befehl
Druckauftrag l6schen.
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1. Klicken Sie im Infobereich doppelt auf das
Druckersymbol um den Druckmanager
einzublenden.

2. Klicken Sie den Druckauftrag mit der
rechten Maus an. Klicken Sie auf
Anhalten.

3. Zum Fortsetzen des Druckes 6ffnen Sie
wieder den Druckmanager. Klicken Sie
den Druckauftrag mit der rechten Maus
an. Klicken Sie auf Fortsetzen.

Information: Arbeiten Sie im Druck-
manager auch lUber das Menl Drucker.

Die Tastenkombination + El blendet das Dialogfeld Drucken ein.

PROFI-TIPP Haben Sie in der Leiste fir den Schnellstart ein Druckersymbol, dann
drucken Sie mit einem Klick auf dieses Symbol das gesamte Dokument ohne
Rickfrage aus.

Grundsatzlich 6ffnen Sie den Druckmanager auch lGber das Startmenii. Klicken Sie
auf Gerate und Drucker. Klicken Sie den gewiinschten Drucker doppelt an. Aber
dabei miissen Sie schnell vorgehen. Wenn der Drucker den Auftrag entgegenge-
nommen hat, ist es zu spat. Darum sind Sie schneller, wenn Sie Uber das Drucker-
symbol im Infobereich arbeiten.

Wie Sie selber einen Drucker installieren und als Standard festlegen, erfahren Sie
in Kapitel 10.

Windows 7 in Bildern — So klappt der Einstieg schnell und einfach



