2 Arbeiten mit Windows 7

Sie wissen aus dem ersten Kapitel, dass sich jede Anwendung in einem eigenen Fenster
offnet. Im zweiten Kapitel erfahren Sie, wie Sie mit diesen Fenstern arbeiten.

Dateien, die Sie am Rechner verwenden, kbnnen Sie speichern, 6ffnen, verdandern, wieder
speichern und drucken. Die Grundkenntnisse erfahren Sie ebenfalls in diesem Kapitel.
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Fenstertechnik 1

Jede Anwendung 6ffnet sich in einem eigenen Fenster. Dabei diirfen Sie mehrere Fenster
offnen. Windows nennt das multitasking und stapelt die Fenster erst einmal in der Reihen-
folge des Offnens libereinander.

Minimieren und wieder aktivieren

'_> | = | (] 1. Klicken Sie auf "=,

L7l Das Fenster wird auf eine Schaltflache
minimiert und in der Taskleiste abgelegt.
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2. Zum Aktivieren klicken Sie die Schalt-
flache in der Taskleiste wieder an.
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@]@ =~ O /j Information: Sind mehrere Fenster in

diesem Programm gedffnet, zeigt
Windows 7 eine kleine Vorschau. Klicken
Sie die gewlinschte Vorschau an.

Voll- und Teilbild

Eld = | Dokument - WordPad N 2 . . .
- e ‘ n Sy 1. Klicken Sie zum Verkleinern

des Fensters auf =],

2. Klicken Sie zum VergréRern
des Fensters auf (=),

Alternativ wechseln Sie die
Voll- und Teilbildansicht mit
einem Doppelklick in die
r— Titelleiste oder # +|T| oder
T ey H+ . Aus der Teilbildansicht
minimiert # + |l| das Fenster.

1. Offnen Sie einige Anwendungsfenster. Fassen Sie mit
gedriickter Maus in die Titelleiste eines dieser
Anwendungsfenster und schiitteln Sie das Fenster.

Alle anderen Fenster wurden minimiert.

Information: Wenn Sie das Fenster wieder schitteln,
werden die eben minimierten Fenster wieder einge-
blendet.

Windows 7 in Bildern — So klappt der Einstieg schnell und einfach



. Ziehen Sie ein Fenster mit gedruckter
Maus an der Titelleiste an den rechten
oder linken Rand, wird das Fenster
mithilfe der Ausrichtungsfunktion auf
halbe Desktopgrofie gedandert.

Ziehen Sie das Fenster an den oberen
Bildschirmrand, wird es auf die gesamte
Desktopgrolle erweitert.
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1. Klicken Sie ein Fenster einfach an.

2. Zeigen Sie in der Taskleiste auf eine
Schalflache.

Windows 7 zeigt eine Vorschau der
gedffneten Dateien.

3. Klicken Sie die gewiinschte Vorschau an.

Information: Alternativ bleiben Sie auf
der —Taste oder #-Taste und tippen
~ Sie s? lange auf die —Tast"e, bis das
gewlinschte Fenster ausgewahlt wurde.

Fenster anordnen

L W

Symbolleisten » 1. Klicken Sie mit der rechten Maus in einen
Uberlappend <_° freien Bereich der Taskleiste. Klicken Sie
i i im eingeblendeten Kontextmenu

Fenster nebeneinander anzeigen . . .

P beispielsweise Uberlappend an.

Uberlappend riickgangig machen "(}i’) i(:j

Information: In der Teilbildansicht

L = | Unbenannt - Paint

"r?““_'_‘”u : - kdnnen Sie mit gedruckter Maus am Rand
i o e eines Fensters die GrofRe andern. An der
D ———— . Titelleiste ziehen Sie ein Fenster an einen

e ‘ ‘- anderen Platz. Auch so dndern Sie die
Anordnung.

v" Zum Minimieren aller offenen Anwendungen und Anzeigen des Desktops

klicken Sie mit der rechten Maus in einen freien Bereich der Taskleiste
und wahlen Desktop anzeigen. Oder klicken Sie rechts neben der Uhrzeit L

auf Desktop anzeigen (siehe Abbildung).
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