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Mausaktionen 

Die Maus ist das Steuergerät eines Rechners geworden. Mäuse verfügen normalerweise 

über eine linke und eine rechte Maustaste und ein Mausrad. Halten Sie die Maus zwischen 

Daumen und Ringfinger. Betätigen Sie die linke Maustaste mit dem Zeigefinger. Für die 

rechte Maustaste verwenden Sie den Mittelfinger. Üben Sie das Arbeiten mit der Maus. 

Spielen Sie Solitär oder http://www.spielkarussell.de/winterglocken/. 

Achten Sie bei der Arbeit mit der Maus darauf, die Hand gerade zu halten und nicht abzu-

winkeln. Halten Sie beim Klicken die Maus entspannt, aber ruhig. 

 

Maus 

 

 

 

Diesen Mauszeiger  sehen Sie, wenn Sie die Maus 

am Desktop bewegen. 

Diesen Mauszeiger  sehen Sie in einem WordPad-

Dokument. 

An diesem Mauszeiger  erkennen Sie einen Hyper-

link im Internet. 

Linke Maus zeigen 
 

 

Zeigen Sie mit der Maus auf ein Element am Desktop. 

Halten Sie die Maus dabei ruhig, dann erscheint ein 

kleines Popup-Fenster mit einer QuickInfo. Oft 

erscheint das Objekt auch etwas hervorgehoben.  

Link Maus klicken 
 

 

 

Zeigen Sie auf ein Objekt am Desktop. Halten Sie die 

Maus ruhig. Klicken Sie kurz mit der linken Maus. 

Das Objekt wurde markiert. Klicken Sie in einem 

Menü oder auf eine Schaltfläche, wird der Befehl 

ausgeführt. Probieren Sie es aus:  

1. Klicken Sie auf Start.  

2. Klicken Sie auf Rechner. 

3. Klicken Sie auf die Schließen-Schaltfläche . 
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Windows 7 in Bildern – So klappt der Einstieg schnell und einfach  
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Linke Maus Doppelklick  

 

Zeigen Sie auf ein Objekt am Desktop. Klicken Sie 

zweimal schnell hintereinander. Das Objekt öffnet 

sich in einem eigenen Fenster. 

Linke Maus ziehen 
 

 

Zeigen Sie auf ein Objekt. Halten Sie die linke Maus 

gedrückt und ziehen Sie das Objekt an einen neuen 

Platz. Lassen Sie die Maus los. 

Rechte Maus klicken 
 

 

Zeigen Sie auf ein Objekt. Klicken Sie mit der rechten 

Maus. Ein sogenanntes Kontextmenü wird 

eingeblendet. Die aufgelisteten Aktionen klicken Sie 

wieder mit der linken Maus an. Zum Schließen des 

Kontextmenüs ohne einen Befehl auszuwählen 

klicken Sie mit der linken Maus neben das Menü. 

Information: Ein erweitertes Kontextmenü erhalten 

Sie mit Shift + Klick der rechten Maus. 

Rechte Maus ziehen 
 

 

Wenn Sie ein Objekt mit gedrückter rechter Maus 

ziehen, schlägt das Kontextmenü meist vor, ein 

Objekt zu kopieren, zu verschieben oder eine 

Verknüpfung zu erstellen. 

���� In Dokumenten, die zu lang sind um am Bildschirm angezeigt zu werden, blättern 

Sie mit dem Mausrad durch das Dokument. Im Internet Explorer öffnen Sie mit 

einem Klick des Mausrads auf einen Link den Link in einer neuen Registerkarte. 

���� Manchmal sind die Objekte, die Sie mit der Maus wählen etwas klein. Entschei-

dend ist dann, dass die Mausspitze am richtigen Platz ist. 

���� Öffnen Sie die Hilfe und geben Sie den Suchbegriff Maus ein. Sie erhalten 

nützliche Tipps und Links zu den Mauseinstellungen.  

���� PROFI-TIPP Wenn der Doppelklick nicht klappt, dann ändern Sie die Doppelklick-

geschwindigkeit. Klicken Sie auf Start. Tippen Sie in das Suchfeld den Begriff 

Maus. Klicken Sie den gefundenen Eintrag an. Ziehen Sie auf der Registerkarte 

Tasten den Schieberegler nach links. Klicken Sie auf OK. 
 


