SmartArt

SmartArts stellen Prozesse und Ablaufe besonders gut dar. Neben der Méglichkeit, Text in
SmartArt zu konvertieren, fligen Sie diese Objekte wie Diagramme oder Tabellen ein. Hier
erfahren Sie zudem, wie Sie Hierarchien darstellen.

SmartArt einfiigen

Elnfugen 1. Klicken Sie auf Einfiigen.

Formen SmartArt Dlan

Illustrationen

2. Klicken Sie auf SmartArt.

Das Dialogfeld SmartArt-Grafik
auswahlen wird eingeblendet.

Fortlaufende Bildliste
@ Grafik --~-1-1-) " Hiermit zeigen Sie miteinander verbundene |
: 1= 1= .ii Informationsgruppen an. Die Kreise sind fur
Bilder vorgesehen.

3. Klicken Sie einen Eintrag an.

Geben Sie hier Ihren Text ein 2

I * Themen sammeln

. Themen auswahlen
ad
Themen Themen
. . sammeln auswahlen | vorbereiten
Vortrag vorbereiten

[ Fortlaufende Bildliste... ]

4. Geben Sie im Textbereich lhren Text ein.
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Hierarchie einfiigen

1. Klicken Sie auf das Symbol SmartArt-

| il Jﬁ—n Grafik einfiigen.
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SmartArt-Grafik auswahlen 2. Klicken Sie auf Hierarchie.
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Eine Auswahl wird eingeblendet.

Alle
Liste % 3. Klicken Sie auf Auswahl.
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4. Tippen Sie den Text direkt in die Formen.

Boss l 5. Klicken Sie eine Form an.
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Besonders schnell fligen Sie eine SmartArt so ein: Tippen Sie eine gegliederte
Liste. Markieren Sie den Platzhalter. Klicken Sie auf Start. Klicken Sie auf In
SmartArt konvertieren. Wahlen Sie aus der eingeblendeten Liste einen Eintrag mit
einem Klick aus.

PowerPoint in Bildern — So lauft der Einstieg schnell und einfach Daniela Wagner



