Diagramme

Diagramme veranschaulichen sehr gut Entwicklungen oder Anteile. Fiir mehrere Positionen
wahlen Sie Saulen- oder Balkendiagramme. Anteile stellen Sie mit Kreisdiagrammen dar.
Flr Entwicklungen nehmen Sie Punkt- oder Liniendiagramme. Hier erfahren Sie, wie Sie
Diagramme einfiigen, einen Diagrammtyp wihlen und die Datentabelle zum Andern der

&erte nutzen.
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Diagramm einfiigen

Formen SmartArt Diagramm

v

Illustrationen

Klicken Sie auf Einfiigen.
Klicken Sie auf Diagramm.

Information: Klicken Sie auf der ﬁ
Folie auf das Symbol Diagramm
einfiigen.

Das Dialogfeld Diagramm einfiigen mit
einer Auswahl an Diagrammtypen wird
eingeblendet.

‘ Diagramm einfligen

3. Klicken Sie einen Eintrag an.
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4. Klicken Sie auf OK.

Ein Standarddiagramm wird
eingeblendet. Zusatzlich
offnet sich die Datentabelle in
einem eigenen Excel-Fenster.
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Diagramm-Daten

Diagramm in Microsoft PowerPoint
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Lassen Sie die Excel-Tabelle
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Klicken Sie auf Entwurf.

2. Klicken Sie auf Schnellformatvorlagen.

Schneliformatvoiagen . . .
Eine Auswahl mit Vorlagen wird

angezeigt.

Klicken Sie eine Auswahl an.
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PowerPoint in Bildern — So lauft der Einstieg schnell und einfach

Sehr einfach andern Sie Diagramme Uliber das Kontextmeni der rechten Maus.
Klicken Sie das Element, das Sie andern mochten mit der rechten Maus an. Im
eingeblendeten Kontextmend finden Sie einen Eintrag zum Formatieren. Klicken
Sie diesen Eintrag an. Andern Sie so schnell Hintergrund oder Siulenfarben.

Andern Sie Diagramme im Register Format. Nutzen Sie das Wissen aus Kapitel 4.

Im Register Layout finden Sie Moglichkeiten zum Einfligen von Beschriftungen,
beispielsweise Diagrammtitel, Legende oder Datenbeschriftungen.

Wahlen Sie fiir ein bereits eingefligtes Diagramm einen anderen Diagrammtyp aus
dem Register Entwurf.

Andern Sie die GréRe eines Diagramms, indem Sie mit gedriickter Maus an einem
Anfasser &> am Rand des Diagramms ziehen. Wenn der Vierfach-Pfeil $
erscheint, ziehen Sie das Diagramm mit gedriickter Maus an eine andere Stelle.
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