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Ziehen Sie Formen mit der Maus in die gewlinschte Gré8e oder geben Sie Ho6he und Breite

millimetergenau ein.
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Winkel andern
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Klicken Sie eine Form an. Klicken Sie auf
Format.

. Geben Sie eine Hohe ein. Klicken Sie dazu

auf den Listenpfeil #.
Die Form wird hoher.

Geben Sie eine Breite ein. Klicken Sie
dazu auf den Listenpfeil .

Die Form wird schmaler.

Information: Zeigen Sie zum Andern der

GroRe auf einen Bildbearbeitungspunkt.

Ziehen Sie mit gedrlickter Maus die Form
in die gewlinschte GroRe.

Klicken Sie eine Form an. Klicken Sie auf
eine gelbe Raute.

Ziehen Sie mit gedriickter Maus etwas
nach oben.

Der Winkel éndert sich, die Form wird
flacher.

. Ziehen Sie mit gedrickter Maus die gelbe

Raute etwas nach unten.

Die Form wird spitzer.



Dialogfeld Form formatieren
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Formenarten

1. Klicken Sie eine Form an. Klicken Sie auf Format.
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2. Klicken Sie auf die Schaltflache, um ein Dialogfeld zu 6ffnen.

Form formatieren ﬁ
Fillung GréBe
Linienfarbe Andern der Grofe
Linienart +‘ Breite: 1 9¥em +
Schatten Dr 0° *
Spiegelung Skalierung ‘ ‘
Leuchten und nten Hiohe: 100% —:~ Breite: [100% ':“
Seitenverhaltnis sperren
30-Format Relativ zur Originalbildgroie
3D-Drehung Optimal fur Bildschirmprasentation
Bildkorrekturen Aufiosung :640 x 480 ZI
Bildfarbe OriginalgroBe
Kiinstlerische Effekte Hohe: Breite:
Zuschneiden Zuriicksetzen
GroBe 1l
Position
Textfeld
Alternativtext
8

PowerPoint in Bildern — So lauft der Einstieg schnell und einfach

Das Dialogfeld Form
formatieren wird
eingeblendet.

Klicken Sie auf GroRe.

Klicken Sie in das Listenfeld
Hohe und dndern Sie das
MaR.

Klicken Sie in das Listenfeld
Breite und dndern Sie das
MaR.

Klicken Sie in das Listenfeld
Drehung und geben Sie ein
Maf ein.

Klicken Sie unter Skalierung
in das Kontrollfeld
Seitenverhaltnis sperren.

Information: Wenn Sie die
GroRe des Objekts mit der
Maus andern, bleibt damit
das Seitenverhaltnis erhalten.
So verhindern Sie ein
Stauchen oder Zerren der
Form.

8. Klicken Sie auf SchlieRen.
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