Grofde andern

In PowerPoint 2010 ziehen Sie ein Bild entweder mit der Maus kleiner oder Sie klicken ein
Bild an. Ein situationsbezogenes Register Format wird eingeblendet. In diesem Register
geben Sie die Abmessungen millimetergenau ein. Hier schneiden Sie ein Bild auch zu.

Mit der Maus arbeiten

f 1. Klicken Sie eine Grafik an.
Die Bildbearbeitungspunkte zum GréRRe
andern werden angezeigt.
’
O f O 2. Zeigen Sie auf einen Anfasser zum GroRe

andern. Ziehen Sie mit gedriickter Maus die

n Grafik groRer oder kleiner.

Uber das Register Format arbeiten &
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Klicken Sie eine Grafik an.
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Die Hohe der Grafik andert
sich in Millimeter-Schritten.
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Information: Klicken Sie in
das Listenfeld. Tippen Sie ein
Mal.
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der Breite.

Die Breite der Grafik andert
sich in Millimeter-Schritten.

Information: Klicken Sie in
das Listenfeld. Tippen Sie ein
Mal.
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Zuschneiden
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Klicken Sie eine Grafik an.
Klicken Sie auf Format.
Klicken Sie auf Zuschneiden.

Die Bildbearbeitungspunkte
zum GroRe andern werden zu
Linien.

. Zeigen Sie mit der Maus auf

eine Linie. Ziehen Sie mit
gedrickter Maus die Grafik
kleiner.

Die Grafik wurde
zugeschnitten.

I Das Andern der GréRe oder Zuschneiden eines Bildes dndert nichts and der
DateigroRe. Dazu mussen Sie das Bild komprimieren: Klicken Sie das Bild an. Klicken
Sie auf Format. Klicken Sie auf Bilder komprimieren ~# . Klicken Sie auf OK.
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