
 

Daniela Wagner  Excel in Bildern - Schritt für Schritt erklärt 

1 

 

 

 

8 Formate 

Excel 2010 lässt sich für verschiedenste Aufgaben einsetzen. Neben dem übersichtlichen 

Darstellen von Daten in Listen oder Diagrammen, haben Sie schon einen Blick auf die 

enormen Möglichkeiten beim Erstellen von Formeln und Funktionen geworfen. 

In diesem Kapitel erhöhen Sie die Lesbarkeit Ihrer Tabellen, indem Sie verschiedene Formate 

anwenden. Nutzen Sie Schriftarten, Ausrichtungen, Füllfarben und Rahmen. Zudem erfahren 

Sie hier, wie Sie grundlegende Zahlenformate schnell und einfach zuweisen. 
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Schriftart  

Wählen Sie eine Zelle oder einen Zellbereich aus und ändern Sie die Schriftformate. Excel 

bietet hier unter anderem verschiedene Schriftarten, Schriftgrößen, die Schriftschnitte fett, 

kursiv und unterstrichen und eine Vielzahl an Schriftfarben an. 

 

Schriftart 

 

 

1. Klicken Sie in eine Zelle. 

2. Klicken Sie auf Start. 

3. Klicken Sie auf den Listenpfeil 

der Schriftart. 

Eine Auswahlliste wird 

eingeblendet. 

4. Blättern Sie mit der 

Bildlaufleiste durch die Liste. 

A, B Klicken Sie auf einen 

Listenpfeil. 

C Klicken Sie in einen 

freien Bereich. 

5. Klicken Sie eine Schriftart an. 

Schriftgröße 
 

 

1. Klicken Sie in eine Zelle. 

2. Klicken Sie auf Start. 

3. Klicken Sie auf den Listenpfeil 

der Schriftgröße. 

Eine Auswahlliste wird 

eingeblendet. 

4. Klicken Sie eine Schriftgröße 

an. 

Information: Wenn Sie auf 

einen Eintrag zeigen, wird 

eine Livevorschau aktiviert. 
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Schriftschnitt  

 

1. Wählen Sie eine Zelle aus.  

Klicken Sie im Register Start 

auf F. 

2. Klicken Sie auf K. 

3. Klicken Sie auf U. 

Schriftfarbe 
 

 

1. Wählen Sie eine Zelle aus.  

Klicken Sie im Register Start 

auf Schriftfarbe. 

Eine Auswahl an Farben wird 

eingeblendet. 

2. Klicken Sie eine Farbe an. 

 

���� Übertragen Sie ein Format: Klicken Sie die bereits formatierte Zelle an. Klicken Sie 

im Register Start auf den Pinsel . Klicken Sie die noch nicht formatierte Zelle an. 

���� Verwenden Sie zum Ändern der Schriftart auch das Dialogfeld Zellen formatieren. 

Klicken Sie auf Start. Klicken Sie in der Gruppe Schriftart auf die Schaltfläche .  

 

Das Dialogfeld Zellen 

formatieren wird 

eingeblendet.  

Die Registerkarte Schrift 

ist bereits ausgewählt.  

Klicken Sie die 

gewünschten Befehle an 

und bestätigen Sie am 

Ende mit einem Klick auf 

OK oder der Enter-Taste. 
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