8 Formate

Excel 2010 lasst sich flir verschiedenste Aufgaben einsetzen. Neben dem Ubersichtlichen
Darstellen von Daten in Listen oder Diagrammen, haben Sie schon einen Blick auf die
enormen Moglichkeiten beim Erstellen von Formeln und Funktionen geworfen.

In diesem Kapitel erh6hen Sie die Lesbarkeit Ihrer Tabellen, indem Sie verschiedene Formate
anwenden. Nutzen Sie Schriftarten, Ausrichtungen, Fillfarben und Rahmen. Zudem erfahren
Sie hier, wie Sie grundlegende Zahlenformate schnell und einfach zuweisen.
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Schriftart

Wahlen Sie eine Zelle oder einen Zellbereich aus und andern Sie die Schriftformate. Excel
bietet hier unter anderem verschiedene Schriftarten, SchriftgréBen, die Schriftschnitte fett,

kursiv und unterstrichen und eine Vielzahl an Schriftfarben an.
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Excel in Bildern — So gelingt der Einstieg schnell und einfach

Klicken Sie in eine Zelle.
Klicken Sie auf Start.

Klicken Sie auf den Listenpfeil
der Schriftart.

Eine Auswabhlliste wird
eingeblendet.

Blattern Sie mit der
Bildlaufleiste durch die Liste.

A, B Klicken Sie auf einen
Listenpfeil.

C Klicken Sie in einen
freien Bereich.

Klicken Sie eine Schriftart an.

Klicken Sie in eine Zelle.
Klicken Sie auf Start.

Klicken Sie auf den Listenpfeil
der SchriftgroRe.

Eine Auswabhlliste wird
eingeblendet.

Klicken Sie eine SchriftgroRe
an.

Information: Wenn Sie auf
einen Eintrag zeigen, wird
eine Livevorschau aktiviert.
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Schriftschnitt
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v Ubertragen Sie ein Format: Klicken Sie die bereits formatierte Zelle an. Klicken Sie
im Register Start auf den Pinsel 7. Klicken Sie die noch nicht formatierte Zelle an.

v Verwenden Sie zum Andern der Schriftart auch das Dialogfeld Zellen formatieren.
Klicken Sie auf Start. Klicken Sie in der Gruppe Schriftart auf die Schaltflache .
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