Einfrieren und teilen

Beim Bearbeiten langer und umfangreicher Listen ist es hilfreich, wenn die Titel fixiert
werden, sodass beim Blattern diese Uberschriften nicht verschwinden. Hier erfahren Sie, wie
Sie Zeilen und Spalten fixieren bzw. einfrieren und Fenster teilen’.

Zeilen einfrieren
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[Erste Spalte einfrieren
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Klicken Sie in diejenige Zelle,
vor der Zeilen fixiert werden
sollen (in der Abbildung A5).

1. Klicken Sie auf Ansicht.

2. Klicken Sie auf Fenster

4 Staat Haup inerzanl
5 |afghanistan Ikabul Asien 3.043.589
6 Agypten Kairo Afrika 7.734.614
7 |Albanien Tirana Europa 600.339
& Algerien Algier Afrika 2.072.993
9 Andorra Andorra la Vella Europa 22,884
10 Angola Luanda Afrika 2.776.125
11 Antiguaund Barbuda St. John's Amerika/Westindien 25.150
12 Aquatorialguinea Malabo Afrika 50.000
13 Argentinien Buenos Aires Amerika/Sidamerika 2.746.761
14 Armenien Eriwan Asien 1.093.493
15 Aserbaidschan Baku Asien 1.116.513
16 Athiopien Addis Abeba Afrika 2.973.004
17 Australien Canberra Australien und Ozeanien 332.798
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einfrieren.

3. Klicken Sie auf Fenster
einfrieren.

Information: Blattern Sie
nach unten. Die Zeilen 1 bis 3
bleiben fixiert bzw.

-

Einfrieren aufheben

eingefroren.
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2| 1 14 1A 1 2 Hofruhelage

3 2 26 1N Mollardgasse 28 4 Hofruhelage
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! Dateien zum Uben finden Sie unter http://www.computertrainingdyou.eu/excel.html bei Kapitel 4 Ausgabe
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Spalten einfrieren
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4 Jahr Person oder Organisatiun S e

5 1901|Henry Dunant Schweiz

6 1501 (Frédéric Passy Frankreich

7 1902 |Elie Ducommun Schweiz

3 1802|Charles Albert Gobat Schweiz

9 1903|william Randal Cremer Vereinigtes Konigre
10 1904 |,Institut de Droit international” (gegr. 1873) Belgien

11 1305 |Bertha von Suttner Osterreich (geborer
12 1906/ Theodore Roosevelt Vereinigte Staaten
13 1307 |Ernesto Teodoro Moneta Italien

14 1807|Louis Renault Frankreich

15 1508 Klas Pontus Arnoldson Schweden

16 1908|Fredrik Bajer Danemark

17 1509|Auguste Beernaert Belgien |5
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Zeilen und Spalten einfrieren
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2 1 14 1A Porzellangasse 78 ! 2 Hofruhelage
3y 2 26 1N Mollardgasse 28 4 Hofruhelage
4 3 5 1A Mariahilferstrasse 156/2 3 X
5 4 1A Praterblick 3
6 5 31 1A Lobenhauerngasse 26 1 Parkblick
7 6 1A Neulinggasse 23 2
8| 7 8 2A Praterblick 2 Zi, Ki, Kab
9| 8 5 1A Mariahilferstrasse 156/2 3 Wintergarten 40 m*
10 ‘9 30 1N Donauzentrum 3 X
1| 10 6 1A Lainzer Tiergarten 5 X Granruhelage, Gartenseitig
12 n 14 2A Porzellangasse 78 3
13| 12 8 3A Praterblick 2 hell, Fernblick
14| 13 14 3A Porzellangasse 78 2 mobliert b
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Klicken Sie in diejenige Zelle,
vor der Spalten fixiert werden
sollen (in der Abbildung B1).

Klicken Sie auf Ansicht.

Klicken Sie auf Fenster
einfrieren.

Klicken Sie auf Fenster
einfrieren.

Information: Blattern Sie
nach rechts. Die Spalte 1
bleibt fixiert.

Heben Sie das Fixieren bzw.
Einfrieren wieder auf. Klicken
Sie in diejenige Zelle, vor der
Zeilen und Spalten fixiert
werden sollen (in der
Abbildung E2).

Klicken Sie auf Ansicht.

Klicken Sie auf Fenster
einfrieren.

Klicken Sie auf Fenster
einfrieren.

Information: Blattern Sie
nach unten und nach rechts.
Die Zeilen 1 bis 3 und die
Spalte 1 bleiben fixiert.

v" Teilen Sie ein Fenster: Klicken Sie auf Ansicht. Klicken Sie auf Teilen. Ein
horizontaler und ein vertikaler Balken erscheinen am Tabellenblatt. Ziehen Sie die

Balken mit der Maus an die gewiinschte Stelle.

I Das Einfrieren von Zeilen und Spalten ist nur am Bildschirm sichtbar. Sollen Zeilen
und/oder Spalten beim Ausdruck auf jeder Seite wiederholt werden, so legen Sie
Drucktitel beziehungsweise Wiederholungszeilen an (siehe Kapitel 9).
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