1 O Backstage und Hilfen

Grundlegende Programmeinstellungen dandern Sie in den Excel-Optionen Uber die
sogenannte Backstage-Ansicht. Hier finden Sie Moglichkeiten, AutoKorrektur-Eintrage zu
definieren, den Speicherort zu andern oder die Anzahl der Tabellenblatter fir neue
Arbeitsmappen zu dndern.

In diesem Kapitel erhalten Sie einen kurzen Uberblick tiber einige Optionen, legen eine
AutoKorrektur an und erfahren, wie Sie nach einem Eintrag suchen und diesen Eintrag
ersetzen lassen.
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Backstage

Grundlegende Informationen zur Datei erhalten Sie im Register Datei, in der so genannten
Backstage-Ansicht. Hier geben Sie auch ein Kennwort zum Schutz der Arbeitsmappe in.
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