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PowerPoint — Uberprifen Sie Ihr Wissen

PowerPoint 5

Mobelhaus
X Recherchieren Sie im www
v Sie kénnen nach dieser Ubung eine eigene Présentationen erstellen, ausdrucken
und animiert prasentieren.
Aufgabe
1. Finden Sie im www ein M&belhaus mit Informationen Uber:
a) GroBe, MitarbeiterInnen, Anzahl der Filialen
b) Stellenangebote, Lehrlingsausbildung, Aufstiegschancen
¢) Angebote / Aktionen
d) ...

2. Speichern Sie alle Informationen in einem eigenen Ordner mit dem Namen
Mébelhaus.

Erstellen Sie eine Prasentation.

4. Alle Folien haben:
das Erstelldatum unten links
den Namen Mébelhaus in der Mitte
die Foliennummer unten rechts

5. Schreiben Sie vor das Datum den Text Erstellt am:

6. Schreiben Sie vor der Foliennummer das Wort Folie.

7. Die FuBzeile soll in Arial, kursiv erschienen.

8. Erstellen Sie mindestens eine Folie mit Aufzahlungen, eine Tabelle, ein Diagramm
und ein Organigramm.

9. Flgen Sie Bilder ein.

10. Speichern Sie die eine Folie im GIF-Format ab.

11. Animieren Sie den Untertitel der 1. Folie mit einem Eingangseffekt.

12. Drucken Sie die Gliederungsansicht dieser Prasentation aus.

13. Drucken Sie alle Folien auf einer Seite im Querformat aus (Handzettel).

14. Stellen Sie eine Kopf- und FuBzeile fur die Notizblatter und Handzettel ein. In der
Kopfzeile soll der Text Mébelhaus erscheinen. In der FuBzeile soll Ihr Name
erscheinen.

15. Speichern Sie die Prasentation unter dem Namen Mébelhaus.ppt ab.

Viel Erfolg!
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