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U621
Handzettel, Gliederung, Notizen

X Ausdruck

X Benétigte Datei: Schulung.ppt aus U602

v Nach dieser Ubung kénnen Sie verschiedene Ausdrucke erstellen.

Aufgabe Handzettel
1. Offnen Sie die Prasentation Schulung.ppt oder erstellen Sie mit dem Assistenten
diese Prasentation.
2. Drucken Sie Handzettel im Querformat Gber die Seitenansicht aus:

»  Wechseln Sie in die Seitenansicht (liber das Symbol oder das Meni DATEI -
Seitenansicht).

» Offnen Sie die Liste Druckbereich und wahlen Sie Handzettel
(1, 2, 3, 4, 6, oder 9 Folien pro Seite).

» Wechseln Sie lber das Symbol ins Querformat.

3. Drucken Sie die Prasentation aus.

4. Drucken Sie Handzettel im Querformat Uber das Druckmenu aus:
»  Offnen Sie zuerst das Menii DATEI - Seite einrichten.

» Wahlen Sie flir die Handzettel, Notizen oder die Gliederung die Option
Querformat und bestatigen Sie Ihre Eingabe.

»  Offnen Sie das Menl DATEI und wahlen Sie Drucken.

»  Wahlen Sie unter "Drucken" Handzettel aus der Liste und 6 Folien pro Seite.

Aufgabe Gliederung
1. Wahlen Sie entweder in der Seitenansicht oder im Menl DATEI - Drucken den

Druckbereich Gliederungsansicht.

Aufgabe Notizen

1. Wahlen Sie entweder in der Seitenansicht oder im Menu DATEI - Drucken den
Druckbereich Notizseiten.
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Theorie

1. Wie drucken Sie Handzettel im Querformat?
2.  Wie drucken Sie die Gliederungsansicht?
3. Erkléren Sie den Druckdialog:

Drucken

Drucker
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Mame: HP Laserlet 1022 v
Status: Im Leerlauf
Tvp: HF Laserlet 1022
ort: USEDO1
Karnmentar:
Druckbergich
(=) alles ) Aktuele Folie Markierung
Zielgruppenatientierte Prasentation: | |
{_) Falien: | |
zeben Sie die Foliennummern undfoder den Folienbereich an. Zum Beispiel: 1;3;5-12
S~
Drucken: Handzettel
Folien pro Seite: EI %
Fatbe und Graustufe: . o ’
Rghenfaolge: Horizonkal wertikal (G}

n Papiergrifie anpassen
olienrabrmen

ormmentare und Freihandmarkierungen drucken
Yorschau

Eigenschaften

[Jausgabe in Datei umlsiten

Ausgeblendete Folien drucken

Exemplare
Anzahl E%

Sortieren

]

Antworten
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