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U 620
Organigramm andern

X Organigramm andern

X Bendétigte Datei: Inhalte.ppt aus der Voriibung

v~ Nach dieser Ubung formatieren Sie die eingefiigten Organigramme.

Aufgabe Organigramme

1. Offnen Sie die Prasentation Inhalte.ppt aus den U618 bzw. U619.

2. Andern Sie das Organigramm auf der 2. Folie nach dem Muster:

Chefin

Marketing

Produktion

3. Klicken Sie dazu auf die Form Marketing. Wahlen Sie Form einfiigen in der
Symbolleiste Organigramm. Wahlen Sie Untergebene. Wiederholen Sie den Schritt
oder klicken Sie die Form fiir Mdller an und fligen Sie eine Kollegin-Form ein.

4. Loéschen Sie nun die Form Vertrieb.
Andern Sie das Organigramm auf der 3. Folie nach dem Muster:
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Ubung Recht

1. Offnen Sie Microsoft PowerPoint.

2. Erstellen Sie eine Folie mit folgendem Organigramm:
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Pflegschaftsrecht

Eherecht

Theorie

1. Wie fligen Sie eine Form ein?
2.  Welche Formen kdnnen Sie einfligen?
3. Wie Iéschen Sie eine Form?

Antworten
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