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Ü 611 
Zeichnen 

���� Zeichnungen erstellen 
 

���� Die Zeichensymbolleiste bietet einen Schnellzugriff. Nach dieser Übung können 
Sie Linien, Pfeile, Rechtecke, Quadrate, etc. erstellen. 

Aufgabe 

1. Lernen Sie die Zeichnen-Symbolleiste kennen. Beschriften Sie die Symbole. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klicken Sie auf das Symbol Linie. Ziehen Sie mit gedrückter linker Maus eine Line 
auf Ihrer Folie auf. 

3. Klicken Sie doppelt auf das Symbol Pfeil und ziehen Sie mit gedrückter Maus 
mehrere Pfeile auf. Schalten Sie das Symbol wieder aus (Klick auf das Symbol oder 
verwenden Sie die Esc-Taste). 

4. Klicken Sie die von Ihnen gezeichnete Linie an. Ziehen Sie die Linie an den 
Anfassern länger. 

5. Ändern Sie die Linienart auf Pfeile. 

6. Klicken Sie das Symbol Rechteck an und klicken Sie auf die Folie. 

7. Klicken Sie noch einmal ein Rechteck an und ziehen Sie mit gedrückter Maus ein 
Rechteck auf. Die exakte Größe ändern Sie über den Formatier-Dialog – Register 
Größe. (Öffnen Sie den Dialog mit einem Doppelklick auf das Objekt.) 

8. Klicken Sie das vorher eingefügte Objekt an. Ändern Sie die Linienfarbe, die 
Linienart und die Füllfarbe. 

9. Klicken Sie das vorher eingefügte Objekt an. Tippen Sie den Text Hallo. 

10. Klicken Sie das Symbol Textfeld an, klicken Sie in die Folie und tippen den Text 
Alles klar!  

11. Klicken Sie das Textfeld am Rahmen an (wie Platzhalter) und formatieren Sie den 
Inhalt in Schriftfarbe Blau, 36pt. 

12. Öffnen Sie die AutoFormen und ziehen Sie die Symbolleiste am Anfasser heraus 
auf die Arbeitsfläche. 

13. Experimentieren Sie mit Legenden, Bannern, Diagrammen, Pfeilen, Standard-
formen, Verbindungslinien und Linien. 
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Übung Übersicht 

1. Blenden Sie über das Menü ANSICHT die Raster und Führungslinien ein. Lassen Sie 
die Zeichnungslinien am Bildschirm anzeigen. 

2. Blenden Sie auch die Lineale ein. 

3. Erstellen Sie folgende Übersicht: 

Übersicht

 

Theorie 

1. Sie möchten eine Linie zeichnen. Wie gehen Sie vor? 

2. Sie möchten mehrere Rechtecke zeichnen. Wie gehen Sie vor? 

3. Sie möchten eine erstellte Form in der Größe verändern. Wie gehen Sie vor? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 


