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U 609
Hintergrund und Foliendesign

Hintergrund andern
Foliendesign auswahlen

Benétigte Datei: Marketing.ppt aus U608

Nach dieser Ubung &ndern Sie den Hintergrund der Folien.

Aufgabe Hintergrund andern
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Offnen Sie Microsoft PowerPoint.

Offnen Sie die Prasentation aus U608 oder 6ffnen Sie das Meni DATEI und wahlen
Sie Neu.

Offnen Sie das Menii FORMAT und wéhlen Sie Hintergrund.

Offnen Sie den Listenpfeil und wéhlen Sie eine Farbe.

Bestatigen Sie mit der Schaltflache Ubernehmen.

Offnen Sie wieder das Menii FORMAT und wéhlen Sie Hintergrund.

Andern Sie die Farbe: Offnen Sie den Listenpfeil und wahlen Sie weitere Farben.
Waéhlen Sie eine Farbe und bestétigen Sie mit der Schaltfliche Ubernehmen.
Wechseln Sie auf die 2. Folie oder fligen Sie eine neue Folie ein.

Offnen Sie wieder das Menii FORMAT und wéhlen Sie Hintergrund. Offnen Sie den
Listenpfeil und wéahlen Sie Fllleffekte.

Wahlen Sie auf der Registerkarte Muster ein Karo aus. Bestatigen Sie Ihre Auswahl
und bestdtigen Sie anschlieBend mit der Schaltflache Ubernehmen.

Wechseln Sie auf die 3. Folie oder fligen Sie eine neue Folie ein.

Offnen Sie wieder das Menlii FORMAT und wéhlen Sie Hintergrund. Offnen Sie den
Listenpfeil und wahlen Sie Filleffekte.

Wahlen Sie die Registerkarte Grafik und klicken Sie auf die Schaltflache Grafik
auswdéhlen. Wahlen Sie ein Bild aus. Bestatigen Sie Ihre Auswahl und bestdtigen
Sie anschlieBend mit der Schaltflache Ubernehmen.

Sie haben nun einzelnen Folien Hintergriinde zugewiesen. Mit der Schaltflache Fiir
alle ibernehmen kdnnen Sie einen Hintergrund fir alle Folien wahlen.

Speichern Sie Ihre Prasentation unter dem neuen Namen Hintergrund.ppt.
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Aufgabe Foliendesign auswahlen

1.

Erstellen Sie eine leere Prasentation und weisen Sie ein Foliendesign (eine
Entwurfsvorlage) zu.

Offnen Sie dazu das Menii FORMAT und wéahlen Foliendesign.

Klicken Sie im Aufgabenbereich ein Design an, es wird automatisch allen Folien der
Prasentation zugewiesen. (Méchten Sie nur ausgewéahlte Folien formatieren, so
markieren Sie eine oder mehrere Folien, &6ffnen den Listenpfeil einer
Entwurfsvorlage und wahlen Fiir ausgewéhlte Folien ibernehmen.)

Weisen Sie nun das Foliendesign Standard zu. In der Rubrik Zur Verwendung
vorhanden ist das die erste Entwurfsvorlage.

Speichern Sie diese Prasentation unter dem Namen Foliendesign.ppt.

Ubung Marketing

1. Offnen Sie die Prasentation Marketing.ppt.
2. Erstellen Sie flr die Folie 2 einen Hintergrund mit Farbverlauf.
3. Weisen Sie allen Folien ein helles Foliendesign zu.
4. Speichern Sie die Anderungen.
Theorie
1. Wie weisen Sie einer Folie eine Hintergrundfarbe zu?
2. Wie weisen Sie allen Folien eine Hintergrundfarbe zu?
3. Wie weisen Sie das Standarddesign zu?
Antworten
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