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Prasentationen in taglich 15 Minuten

U 602
Assistent verwenden

X Prasentation erstellen

v Nach dieser Ubung kénnen Sie eine Présentation mit dem Assistenten erstellen.

Aufgabe Assistent

Offnen Sie PowerPoint.

Offnen Sie das Menli DATEI und wéhlen Sie Neu.

Im Aufgabenbereich wahlen Sie Neu - Vom Autoinhalt-Assistenten.
Gehen Sie mit der Schaltflache Weiter zum 2. Schritt.

Wahlen Sie Schulung.

Gehen Sie mit der Schaltflache Weiter zum 3. Schritt.

Hier ist die Option Bildschirmprédsentation bereits ausgewahlt.
Gehen Sie mit der Schaltflache Weiter zum 4. Schritt.

Geben Sie als Titel EDV ein.

Gehen Sie mit der Schaltflache Weiter zum 5. Schritt.
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Bestatigen Sie mit der Schaltflache Fertigstellen.

Driicken Sie die Taste . Sie starten die Prasentation. Mit einem Mausklick oder
der —Taste blattern Sie durch die Prasentation.

13. Speichern Sie die Prasentation unter dem Namen Schulung.ppt.
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Ubung

1. Erstellen Sie eine geeignete Prasentation fiir ein Brainstorming.
2. In der FuBzeile soll Ihr Name stehen.
3. Speichern Sie die Prasentation unter Brainstorming.ppt.

Theorie
1. Welche Ausgabemadglichkeiten kennen Sie (sehen Sie im Schritt 3 des Assistenten

nach)?

Antworten
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