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Präsentation erstellen 

���� Folien einfügen 
���� Folienlayout 
���� Platzhalter und Texte 
���� Hintergrund und Foliendesign 
���� Master 
 

���� Sie können nach dieser Übung eine eigene Präsentation erstellen.  

Aufgabe Präsentation 

1. Erstellen Sie eine neue Präsentation. 

2. Recherchieren Sie dazu im Internet je nach Vorliebe (zB Reisen). 

3. Die Präsentation soll folgende Folien enthalten: 

� Titelfolie mit dem Titel der Veranstaltung 

� Aufzählung mit einer Übersicht der Themen 

� Folien für die verschiedenen Themen (mindestens 3) 

4. Alle Folien erhalten eine Fußzeile mit dem eigenen Namen. 

5. Alle Titel werden im Master neu formatiert (zB Arial, Blau). Ebenso ändern Sie alle 
Aufzählungen über den Master. 

6. Speichern Sie die Präsentation unter dem Namen Veranstaltung.pptx. 

Viel Erfolg 


