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Ü 625 
Präsentieren 

���� Präsentation 

���� Präsentieren Sie! 

Aufgabe  

1. Öffnen Sie eine von Ihnen erstellte Präsentation. 

2. Stellen Sie für alle Folien einen Folienübergang ein. 

3. Weisen Sie allen Titeln ein Animationsschema oder eine benutzerdefinierte 
Animation zu. 

4. Starten Sie die Präsentation von der aktuellen Folie über das Register 
BILDSCHIRMPRÄSENTATION – Bildschirmpräsentation starten – Aus aktueller 
Folie. 
Möchten Sie die Präsentation von Beginn an zeigen, wählen Sie Von Beginn an. 

5. Beenden Sie die Präsentation mit der Esc-Taste. 

6. Starten Sie die Präsentation mit der Taste F5. 

7. Mit der rechten Maus können Sie in Präsentationen auch Folien zurückblättern oder 
gezielt eine Folie ansteuern. 

8. Mit der rechten Maus stehen Ihnen auch Zeigeroptionen zur Verfügung – malen Sie 
zB mit einem Stift. 

9. Mit der Taste B (für Black) blenden Sie die Präsentation aus (das Publikum sieht 
auch auf der Leinwand nichts). Mit B blenden Sie die Präsentation wieder ein. 

10. Brechen Sie die Präsentation diesmal über das Kontextmenü ab. 

 

Anmerkung: Soll die Präsentation beim Öffnen automatisch starten? Dann speichern Sie 
unter dem Dateityp ppsx. 

 

Übung 

1. Öffnen Sie Ihre Präsentationen. 

2. Erstellen Sie Animationen und Folienübergänge. 

3. Experimentieren Sie mit automatisch ablaufenden Präsentationen. 
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Theorie 

1. Wie starten Sie eine Präsentation? 

2. Wie blättern Sie durch die Präsentation? 

3. Wie blenden Sie die Präsentation schnell aus und wieder ein? 

Antworten 

 

 

 

 

 


