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U621
Handzettel, Gliederung, Notizen

X Ausdruck

X Benétigte Datei: Schulung.pptx aus U602

v Nach dieser Ubung kénnen Sie verschiedene Ausdrucke erstellen.

Aufgabe Handzettel

1. Offnen Sie die Prasentation Schulung.pptx oder erstellen Sie diese Présentation.
2. Drucken Sie Handzettel im Querformat Uber die Seitenansicht aus:

»  Wechseln Sie in die Seitenansicht (Uber die Office-Schaltflache -Drucken -
Seitenansicht).

> Offnen Sie die Liste Druckbereich und wahlen Sie Handzettel
(1, 2, 3, 4, 6, oder 9 Folien pro Seite).

»  Wechseln Sie Uber das Symbol Orientierung ins Querformat.

3. Drucken Sie die Prasentation aus.

Aufgabe Gliederung

1. Wahlen Sie in der Seitenansicht den Druckbereich Gliederungsansicht.

Aufgabe Notizen

1. Wahlen Sie in der Seitenansicht den Druckbereich Notizseiten.

Daniela Wagner Ercinzendes Ubungsmaterial Approbiert und lizenziert von der

Fachtrainerin nach ISO 17024 @ Ecg;L goree; LnESMatena Osterreichischen Computer
. . . : . yllabus 4.0

eingetr. Mediatorin It ZivMediatG o Gesellschaft OCG



© Daniela Wagner
www.computertraining4you.eu
Prasentationen in taglich 15 Minuten

Theorie

1. Wie drucken Sie Handzettel im Querformat?
2.  Wie drucken Sie die Gliederungsansicht?
3. Erkléren Sie den Druckdialog:

F

Drucken - m

Drucker

Mame: = [T Eigenschaften
|5 HP Color LaserJet 1600 |

Status: Im Leerlauf

Typ: HP Color Laserlet 1600 =

Ort: USBO01

Kommentar: [7] Ausgabe in Datei umleiten

Druckbereich Exemplare

@ Alles () Aktuelle Folie (71 Markierung Anza_hl_ !_Eg_e!'r!p!a_ire:
Zielgruppenorientierte Présentation: . E 1 :

() Eolien: !1
Geben Sie die Foliennummern und/oder den Folienbereich an. Zum Beispiel: 1;3;5-12

Sartieren
~~Jrucken: Handzettel

| Gliederungsansicht IE' Folien pro Seite: '5 . Az

Farbe und Graustufe: o ri0e. @) Horizontal vertkal  |CACEICE]

:Farbe .

. . [ An Papiergrife anpassen Ausgeblendete Folien drucken
Folienrahmen [ Hohe Qualitat

Kommentare und Freihandmarkierungen drucken

[ ok | [ Abbrechen

Antworten
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