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Ü 614 
Zeichnen  

���� Zeichnungen gruppieren 
 
���� Benötigte Datei: Objekte.pptx aus Ü612 bzw. Ü613 
 

���� Nach dieser Übung können Sie Ihre Objekte gruppieren und die Reihenfolge von 
Objekten ändern. 

Aufgabe  

1. Öffnen Sie die Präsentation Objekte aus den  
Ü612 bzw. 613. 

2. Fügen Sie eine neue Folie ein mit dem Layout Leer. 

3. Erstellen Sie ein Strichmanderl/-mädel. 

4. Achten Sie auf die Reihenfolge der Objekte  
(FORMAT – Anordnen). 

5. Markieren Sie das gesamte Kunstwerk (ziehen Sie einen 
Mausrahmen auf). Wählen Sie das Register FORMAT - 
Anordnen und wählen Sie Gruppieren. 

6. Verkleinern Sie das Manderl/Mädel. 

7. Erstellen Sie ein weiteres Objekt (zB einen Pfeil) mit dem 
Text computertraining4you. 

8. Verschieben Sie das Manderl/Mädel auf die linke Seite. 

9. Kopieren Sie das Manderl/Mädel und fügen Sie die Kopie auf 
exakt gleicher Höhe auf der rechten Seite ein. 

10. Erstellen Sie nun ein graues Rechteck. Wählen Sie  
FORMAT – Anordnen – In den Hintergrund. 

11. Speichern Sie Ihre Präsentation. 

12. Mögliches Ergebnis: 

computertraining4you

 



© Daniela Wagner 
www.computertraining4you.eu 

Präsentationen in täglich 15 Minuten 

Daniela Wagner  
Fachtrainerin nach ISO 17024 
eingetr. Mediatorin lt ZivMediatG 

Approbiert und lizenziert von der 
Österreichischen Computer 

Gesellschaft OCG 
 

Übung Grundsteine 

1. Erstellen Sie auf einer Folie einen Kreis mit dem Text Grundsteine. 

2. Fügen Sie 6 Grafiken oder Zeichnungen ein, die zu EDV-Themen passen. 

3. Erstellen Sie einen Pfeil mit dem Text Organisation in Arial, 14pt. 

4. Kopieren Sie den Pfeil, für Text und Tabellen. Achten Sie auf die exakte 
Ausrichtung. 

5. Kopieren Sie alle 3 Pfeile nach rechts, kippen Sie die Pfeile. Achten Sie wieder auf 
die exakte Ausrichtung und ändern Sie die Beschriftung auf Datenbanken, 
Präsentationen und Internet.  

6. Verteilen Sie die 6 Grafiken bzw. Zeichnungen auf die 6 Pfeile. Dabei sollen die 
Grafiken bzw. Zeichnungen über den Pfeilen sein. 

7. Gruppieren Sie alle Objekte. 

8. Verkleinern Sie die Zeichnung. (Dabei sollen die Texte noch in den Formen lesbar 
bleiben). 

Tabellen

Text

Organisation

Grundsteine

Datenbanken

Präsentationen

Internet

 

Theorie 

1. Sie wollen die Reihenfolge der Objekte ändern. Wie gehen Sie vor? 

2. Wozu gruppieren Sie Objekte? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 


