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Vorlagen verwenden
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Prasentation erstellen

Nach dieser Ubung kénnen Sie eine Présentation von einer Vorlage erstellen.

Prasentation erstellen
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Offnen Sie PowerPoint.

Offnen Sie die Office-Schaltfliche und wéhlen Sie Neu.
Wahlen Sie die Option Installierte Vorlagen.

Wahlen Sie die Prasentation Einfiihrung in PowerPoint.
Offnen Sie die Office-Schaltfliche und wéhlen Sie Neu.
Wahlen Sie im Dialogfeld die Option Installierte Designs.

Wahlen Sie ein Design.

Anmerkung: Unter der Option ,Meine Vorlagen’ kénnen Sie aus Prdsentationen
auswdéhlen, die Sie als VVorlagen abgespeichert haben.

Offnen Sie die Office-Schaltfliche und wéhlen Sie Neu.
Wahlen Sie im Dialogfeld die Option Microsoft Office Online.

10. Wahlen Sie aus der Gruppe Prisentationen die Prasentation Schulung.
11. Dricken Sie die Taste . Sie starten die Prasentation. Mit einem Mausklick oder
der -Taste blattern Sie durch die Présentation.
12. Speichern Sie die Prasentation unter dem Namen Schulung.pptx.
Ubung
1. Erstellen Sie eine geeignete Prasentation fiir ein Fotoalbum.
2. In der FuBzeile soll Ihr Name stehen.
3. Speichern Sie die Prasentation unter Foto.pptx.
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Theorie

1. Wie kdnnen Sie Prasentationen von Vorlagen erstellen?

Antworten
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