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Ü 541 
Berichte gruppieren und zusammenfassen 

���� Berichte gruppieren und zusammenfassen 
 
���� Benötigte Datei: Abfragen.accdb 

���� Nach dieser Übung können Sie Berichte nach einem Feld gruppiert anzeigen 
lassen und zusammenfassen. 

Aufgabe 

1. Öffnen Sie die Datenbank Abfragen.accdb. 

2. Wechseln Sie auf Berichte. 

3. Wählen Sie Erstellt einen Bericht unter Verwendung des Assistenten. 

4. Erstellen Sie einen Bericht über alle Felder er Tabelle Artikel. 

� Gruppieren Sie nach dem Hersteller. 

� Sortieren Sie aufsteigend nach der Kategorie. 

� Sortieren Sie anschließend absteigend nach dem Preis. 

5. Klicken Sie in diesem Schritt auf die Schaltfläche Zusammenfassungsoptionen. 

6. Aktivieren Sie Summe, Mittelwert, Minimum und Maximum. 

 

7. Bestätigen Sie mit OK. 

8. Wählen Sie Layout und Format. 

9. Vergeben Sie den Titel Artikel-gruppiert und zusammengefasst. 

10. Bestätigen Sie mit Fertig stellen. 
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Theorie 

1. Wie erstellen Sie in einem Bericht eine Summe? 

2. Wie können Sie in einem Bericht Zwischensummen anzeigen lassen? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 

 


