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X Benoétigte Datei: Abfragen.accdb
v" Nach dieser Ubung kénnen Sie Berichte in der Entwurfsansicht formatieren.
Aufgabe
1. Offnen Sie die Datenbank Abfragen.accdb.
2. Wechseln Sie auf Berichte.
3. Offnen Sie den Bericht Kandidaten in der Entwurfsansicht.
4, Andern Sie den Titel auf KandidatInnen.
5. Formatieren Sie den Titel in Rot.
6. Markieren Sie den Detailbereich und formatieren Sie diesen Bereich in Arial, 10 pt.
7. Verschieben Sie das Datum aus dem SeitenfuB3 in den Seitenkopf.
8. Ziehen Sie den BerichtsfuB auf und erfassen Sie ein Bezeichnungsfeld mit Ihrem
Namen.
- il Kandidaten — = x
R N N N N N I I o R
J" # Berichtskopf
: I | T [ [ T |
‘IKandidatinnen HeTo B
J ‘Seitlenkopfl : : : : : : : : : : : : : L
- |Testc.lbnter||¥unamlle | ||lh’ornar!we | ||!Adres§fe | | ||PL¢ ||Drt | | ”
N # Detailbereich . . . . . . . . . . . .
% |Testcl:nter||Funml: I |”b’0m:m1e I ||IAd.res+ I I ||PL4I’- |ICht I I ”
|| # seitentur
. | I | | | I |
N ="SEITE " & [Seite] & " VON " & [Seiten] r
|
- eigener Name
1
: i
4 m | 3
9. Speichern Sie Ihre Anderungen und wechseln Sie wieder in die Seitenansicht.
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Theorie

1. Sie mdchten in einem Bericht den Titel &ndern. Wie gehen Sie vor.

Antworten

Daniela Wagner Erginzendes Ubunzsmaterial Approbiert und lizenziert von der

Fachtrainerin nach ISO 17024 @ Er e e Osterreichischen Computer
. . yllabus 4.0

eingetr. Mediatorin It ZivMediatG - Gesellschaft OCG




