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Ü 538 
Berichte sortieren 

���� Berichte sortieren 
 
���� Benötigte Datei: Abfragen.accdb 

���� Nach dieser Übung können Sie Berichte sortieren. 

Aufgabe 

1. Öffnen Sie die Datenbank Abfragen.accdb. 

2. Wechseln Sie im Navigationsbereich auf Berichte. 

3. Erstellen Sie einen Bericht unter Verwendung des Assistenten. 

4. Wählen Sie wieder die Tabelle Artikel. 

5. Wählen Sie alle Felder bis auf das Feld Auslaufartikel. 

6. Bestätigen Sie 2 x mit Weiter. 

7. Sortieren Sie aufsteigend nach dem Hersteller (wählen Sie dazu in der ersten Liste 
das Feld Hersteller). 

8. Sortieren Sie anschließend im zweiten Feld aufsteigend nach der Kategorie. 

9. Sortieren Sie anschließend absteigend nach dem Preis. 

 

10. Wählen Sie Layout und Format. 

11. Vergeben Sie den Titel Artikel-sortiert. 

12. Bestätigen Sie mit Fertig stellen. 
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Theorie 

1. Wie sortieren Sie einen Bericht zum Beispiel nach dem Preis, absteigend? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 

 


