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Ü 527 
Abfragen 

���� Abfragen in der Entwurfsansicht 
 
���� Benötigte Datei: Studienreisen_Filter.accdb 

���� Sie können Ihre Tabellen nach bestimmten Kriterien durcharbeiten und die 
Ergebnisse abspeichern. 

Aufgabe 

1. Bleiben Sie in der Datenbank Studienreisen_Filter.accdb. 

2. Erstellen Sie eine Abfrage in der Entwurfsansicht über die Tabelle Artikel. Wählen 
Sie dazu ERSTELLEN – Andere – Abfrageentwurf. Wählen Sie aus der Tabelle 
Artikel alle Felder: 

� Klicken Sie dazu jedes Feld doppelt an oder 
� klicken Sie doppelt in die Titelleiste der Tabelle und 

ziehen Sie alle Felder mit gedrückter Maus in den 
Abfrageentwurf. 

 
� Einzelne Felder ziehen Sie mit gedrückter Maus in den 

Abfrageentwurf. 
 

� Haben Sie ein Feld vergessen, ziehen Sie das Feld mit 
gedrückter Maus an die gewünschte Stelle im 
Abfrageentwurf. Die weiteren Felder reihen sich nach. 

 
� Sie löschen ein Feld aus dem Entwurf, indem Sie die Spalte markieren und 

die Entf-Taste verwenden 
 

� Sie blenden ein Feld aus, in dem Sie in der entsprechenden Spalte in der 
Zeile Anzeige das Kontrollfeld deaktivieren. 

 
3. Speichern Sie die Abfrage unter dem Namen Abfrageentwurf. 

Theorie 

1. Wie erstellen Sie Abfragen in der Entwurfsansicht? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 

 


