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Ü 526 
Abfragen 

���� Abfragen mit dem Assistenten 
���� Sortieren 
���� Löschen 
 
���� Benötigte Datei: Studienreisen_Filter.accdb 

���� Sie können Ihre Tabellen nach bestimmten Kriterien durcharbeiten und die 
Ergebnisse abspeichern. 

Aufgabe 

1. Öffnen Sie die Datenbank Studienreisen_Filter.accdb. 

2. Erstellen Sie über ERSTELLEN – Andere – Abfrageassistent eine (Auswahl-) 
Abfrage mit dem Assistenten über die Tabelle Artikel.  

� Wählen Sie alle Felder der Tabelle aus. 

� Klicken Sie in das Feld Bezeichnung, öffnen Sie die Liste und sortieren Sie 
(aufsteigend).  

� Speichern Sie die Änderungen. 
 

 
 

3. Erstellen Sie eine (Auswahl-) Abfrage mit dem Assistenten über die Tabelle 
Artikel.  

� Wechseln Sie über START – Ansichten in die Entwurfsansicht.  

� Sortieren Sie die Tabelle zuerst nach dem Feld Volumen_in_Liter, 
absteigend, dann nach dem Feld Bezeichnung, aufsteigend. 
Anmerkung: Verschieben Sie in der Entwurfsansicht das Feld Bezeichnung 

hinter das Feld Volumen_in_Liter. 
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� Wechseln Sie in die Datenblattansicht und schieben Sie das Feld 
Volumen_in_Liter wieder hinter das Feld Bezeichnung.  

� Speichern Sie unter dem Namen Volumen_und_Artikel_sortiert. 

4. Löschen Sie die Abfrage1. 

 

TIPP: Öffnen Sie die Abfrage Volumen_und_Artikel_sortiert.  

Im Register START – Datensätze finden Sie das Symbol . Klicken Sie darauf. 
Am Ende des Abfrageergebnisses wurde eine Zeile für die Summe eingefügt. Klicken Sie 
in die Spalte, die Sie addieren möchten und wählen Sie aus der Liste einen passenden 
Eintrag. 

 

 

Anmerkung: Sie finden im Abfrageergebnis am Ende der Liste auch eine Zeile für einen 

neuen Datensatz. Geben Sie hier nur neue Datensätze ein, wenn alle Felder (Spalten) in 

der Abfrage enthalten sind, sonst fehlen im Laufe der Zeit viele Informationen! 
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Theorie 

1. Wie erstellen Sie Abfragen? 

2. Wie sortieren Sie Abfragen? 

3. Wie führen Sie Abfragen aus? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 

 


